Estado do Rio de Janeiro
Prefeitura Municipal de Saquarema

Secretaria Municipal de Administracéo, Receita e Tributacéao

TERMO DE REFERENCIA

1. Identificacdo do Demandante
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Solicitagdo realizada por meio da Secretaria Municipal de Administragdo, Receita e
Tributacdo da Prefeitura Municipal de Saquarema, inscrita no CNPJ n°® 32.147.670/0001-21,
situada na Rua Coronel Madureira, n° 77, Centro, Saquarema — RJ, CEP 28990-756.

2. Defini¢cao do objeto

2.1. Contratacdo de empresa especializada na prestacédo de Servicos Integrados de Apoio
Operacional em Espacos Publicos, viabilizando a realizacdo de Servigcos Operacionais em
Areas Publicas Internas e Externas, por metro quadrado, incluindo o fornecimento de
materiais, equipamentos e insumos, destinados a todas as unidades vinculadas a Secretaria
Municipal de Administracdo, Receita e Tributagdo, e a todas as unidades vinculadas a
Secretaria Municipal de Educacéao, Cultura, Inclusdo, Ciéncia e Tecnologia, com dedicacao
exclusiva de méo de obra, para atendimento de uma area total anual de 79.990.357,92 m2,
conforme definido no Estudo Técnico Preliminar e neste Termo de Referéncia.

2.2. Descricdo e quantitativos do objeto

ITEM

DESCRICAO

CBO

UNID.

QUANT. TOTAL DA
METRAGEM

Prestacdo de Servicos Integrados de
Apoio Operacional em Espagos Publicos,
viabilizando a realizacdo de Servigcos
Operacionais em Areas Publicas internas
vinculadas a Secretaria Municipal de
Administracdo, Receita e Tributacéo.

5143-20

m2

8.120.932,80

Prestacdo de Servicos Integrados de
Apoio Operacional em Espacos Publicos,
viabilizando a realizacdo de Servigos
Operacionais em Areas Publicas externas
vinculadas a Secretaria Municipal de
Administracdo, Receita e Tributacéo.

5143-20

m?2

11.495.346,72

Prestacdo de Servicos Integrados de
Apoio Operacional em Espacos Publicos,
viabilizando a realizacdo de Servigcos
Operacionais em Areas Publicas internas
vinculadas a Secretaria Municipal de
Educacao, Cultura, Inclusdo, Ciéncia e
Tecnologia.

5143-20

m2

40.719.798,24
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Prestacdo de Servigos Integrados de
Apoio Operacional em Espacgos Publicos,
viabilizando a realizacdo de Servigos
4 Operacionais em Areas Publicas externas | 5143-20 m?2 27.653.316,24
vinculadas a Secretaria Municipal de
Educagdo, Cultura, Incluséo, Ciéncia e

Tecnologia.
87.989.394,24
AREAS AREAS AREAS PUBLICAS
METRAGEM (M?) PUBLICAS PUBLICAS INTERNA + AREAS
INTERNAS EXTERNAS PUBLICAS EXTERNAS
TOTAL DA METRAGEM - DIARIO 185.002,77 148.290,39 333.293,16
TOTAL DA METRAGEM - MENSAL | 4.070.060,94 3.262.388,58 6.665.863,16
TOTAL DA METRAGEM - ANUAL | 48.840.731,28 | 39.148.662,96 87.989.394,24

2.2.1. As especificacdes técnicas e demais carateristicas para execu¢ao dos servigos serao
definidas posteriormente neste Termo de Referéncia.

2.2.2. Existem contratos vigentes com objeto semelhante ao que se pretende licitar.
Portanto, embora ainda desempenhem papel relevante, tais contratos mostram-se
insuficientes para atender de forma plena as atuais demandas. Diante desse cenario, torna-
se indispensavel a instauracdo de novo procedimento licitatorio, com o intuito de suprir
integralmente as necessidades existentes e garantir a continuidade e a efetividade dos
servigos prestados.

2.3. Considerando as caracteristicas do objeto, vislumbra-se a oportunidade do n&o
parcelamento da solucdo, ou seja, o0 julgamento das propostas e o critério de adjudicacéo
do objeto sera realizado pelo menor preco global do Grupo.

2.4. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo.

2.5. O objeto desta contratacdo € classificado como servi¢co de natureza continua, uma vez
que sua interrupcdo comprometeria o regular funcionamento das atividades desta
Secretaria.

2.6. O objeto desta contratacéo é caracterizado como comuns.
2.7. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados a partir da data da

assinatura da Ordem de Inicio de execucédo do contrato.
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2.7.1. Quanto a prorrogacéo contratual

2.7.1.1. Nos termos do art. 107 da Lei n® 14.133/2021, os contratos cujo objeto envolva a
prestacdo de servicos de natureza continua, poderdo ser prorrogados por iguais e
sucessivos periodos, desde que mantidas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacédo
exigidas na contratacdo original, e observada a vigéncia maxima de 10 (dez) anos.

2.7.1.2. A prorrogacdao estara condicionada a:

a) demonstracao de que a continuidade da contratacdo € vantajosa para a Administracao;
b) justificativa quanto a motivacao da prorrogacao;

c) avaliacdo satisfatoria da execucao contratual,

d) disponibilidade orgcamentaria e financeira para continuidade do contrato.

2.7.2. Quanto ao reajuste e repactuacao

2.7.2.1. Os pedidos de repactuacdo, cabiveis nos contratos que envolvam servicos com
dedicacdo exclusiva ou predominante de mé&o de obra, deverdo ser instruidos com
requerimento expresso do contratado, contendo planilha demonstrativa do indice
acumulado, da periodicidade utilizada, do saldo contratual e do valor alterado em relagéo
aos custos decorrentes do mercado, bem como cépia do acordo, convencdo coletiva ou
dissidio coletivo ao qual o orgamento dos custos da méo de obra esteja vinculado, com a
demonstracdo analitica da variagdo dos componentes do orgamento. A contratante devera
manifestar-se sobre o pedido de repactuacdo no prazo maximo de 30 (trinta) dias uteis,
prorrogavel por igual periodo mediante justificativa.

2.7.2.2. O intersticio para a concessao da repactuacdo sera contado a partir da data da
vigéncia do instrumento coletivo aplicado, independente do prazo de vigéncia do contrato,
observando o interregno minimo de 1 (um) ano entre a data da Ultima repactuacédo e a
formulacdo de novo pedido.

2.7.2.3. Se o certame ocorrer durante a vigéncia de um instrumento coletivo e sua concluséo
suceder na vigéncia do ato coletivo seguinte, devera ser repactuado a proposta antes de sua
consolidacdo em contrato a fim de evitar seu nascimento obsoleto.
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2.7.2.4. Caso tenha itens que ndo sejam de méo de obra adotar-se-a o IPCA, que sera
aplicado com interregno de 1 (um) ano a contar da data de apresentacdo da proposta. A
contratante devera manifestar-se sobre o pedido de reajuste no prazo maximo de 30 (trinta)
dias uteis, prorrogavel por igual periodo mediante justificativa.

2.7.2.5. Os pedidos de restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro deverdo ser
formalmente instruidos pelo contratado, contendo todos os elementos comprobatorios
necessarios. A contratante devera manifestar-se no prazo maximo de 30 (trinta) dias Uteis
sobre o pedido do equilibrio econémico-financeiro, prorrogavel por igual periodo mediante
justificativa.

2.8. Quanto ao Sistema de Registro de Precos

2.8.1. A contratacdo ndo sera realizada por meio do Sistema de Registro de Precos.
3. Fundamentacao da Contratagcéo

3.1. Quanto a fundamentacéo da contratacao

3.1.1. Necessidade: Garantir condicbes adequadas de higiene, limpeza e conservagéao,
assegurando um ambiente saudavel, seguro e funcional em todas as unidades
administrativas vinculadas a Secretaria Municipal de Administracao, Receita e Tributacao,
incluindo o prédio-sede da Prefeitura e demais prédios publicos sob sua responsabilidade,
de modo a viabilizar o pleno funcionamento das atividades da administragdo municipal.

3.1.2. Justificativa: A presente contratacdo € essencial para assegurar ambientes
adequados, saudaveis e seguros nas unidades administrativas vinculadas a Secretaria
Municipal de Administracdo, Receita e Tributacdo, e nas unidades pertencentes a Secretaria
Municipal de Educacao, Cultura, Inclusdo, Ciéncia e Tecnologia, A manutencédo continua da
limpeza, conservacado e higienizacdo dos espacos contribui diretamente para o bem-estar
dos servidores, alunos, colaboradores e municipes, prevenindo riscos a saude, reduzindo
a proliferacdo de agentes nocivos e promovendo condicbes adequadas para a execugao
eficiente dos servicos publicos. Ademais, a adequada conservagao dos ambientes auxilia na
preservacdo do patrimoénio publico, no cumprimento das normas sanitarias vigentes e na
garantia da continuidade e qualidade dos servi¢os prestados pela administracdo municipal.

3.2. Quanto a previsao no Plano de Contratagcbes Anual — PCA
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3.2.1. O Plano de Contratacdes Anual — PCA de execucéo do ano de 2026 encontra-se em
fase de elaboracao, ndo tendo sido concluido e publicado até o momento.

4. Descricao da solugao como um todo

4.1. A solugéo consiste na contratacdo de empresa especializada com dedicacao exclusiva
de mao de obra, que atuara para atender as demandas de limpeza, conservacao e
higienizag&o das unidades administrativas.

4.2. Os servigos contemplam a disponibilizacéo de profissionais visando garantir a limpeza
e conservacao dos ambientes.

4.3. Sera de responsabilidade exclusiva da contratada fornecer os uniformes, saneantes
domissanitarios, materiais, equipamentos, Equipamentos de Protecdo Individual (EPIS) e
Equipamentos de Protecdo Coletiva (EPCs) necessarios ao desempenho seguro e
adequado das atividades pelos profissionais alocados.

4.4. Os servicos serdo executados durante um periodo de 12 meses, assegurando a
continuidade e a qualidade dos servigos publicos administrativos, promovendo ambientes
propicio para o desenvolvimento das atividades administrativas.

4.5. A solucdo estéd caracterizada e detalhada no Item 6 — Especificacdo Técnica dos
Servigos deste Termo de Referéncia.

4.6. Garantia
4.6.1. A garantia do objeto sera contratual.

4.6.2. O servico é de execucado continua, realizado de forma diaria e permanente ao longo
da vigéncia do contrato, de modo que a garantia consiste na propria obrigacéo da contratada
de assegurar a regularidade, a qualidade e a seguranca na prestacao dos servi¢cos durante
todo o periodo contratual.

4.6.3. Indicamos ainda que € obrigacdo da contratante fiscalizar continuamente a execucéo
do objeto, aplicar sancbes em caso de descumprimento e reter pagamentos ou descontar
valores por ndo conformidades com as clausulas contratuais.

4.7. Assisténcia técnica
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4.7.1. Nao se aplica, por tratar-se Unica e exclusivamente de servicos de limpeza e
conservacao por metro quadrado (m?2).

5. Requisitos da Contratagao

5.1. Visando manter os niveis desta contratacdo dentro dos padrdes adequados, verifica-se
a necessidade de estabelecer, no minimo, as seguintes exigéncias:

5.1.1. Requisitos de Neg6cio da Solucao

5.1.1.1. A solucdo a ser adotada deverd ser capaz de atender satisfatoriamente a
necessidade.

5.1.2. Requisitos Legais da Solucéo

A solucdo adotada neste documento deve orientar-se e respeitar as seguintes
normatizacoes:

» Lei Federal n°® 14.133/2021 de 1° de abril de 2021, que dispde da Lei de Licitagdes e
Contratos que trata das normas gerais sobre licitagcdes e contratos administrativos.

» Lei Complementar n° 123/2006, que estabelece normas gerais relativas ao tratamento
diferenciado e favorecido a ser dispensado as microempresas e empresas de pequeno porte.

» Decreto Federal 8.538/2015, que regulamenta o tratamento favorecido, diferenciado e
simplificado para microempresas, empresas de pequeno porte, agricultores familiares,
produtores rurais pessoa fisica, microempreendedores individuais e sociedades
cooperativas nas contratagbes publicas de bens, servicos e obras no ambito da
Administragdo Publica Federal.

* Instrugdo Normativa SEGES n° 58/2022, que dispbde sobre a elaboragdo dos Estudos
Técnicos Preliminares — ETP para aquisicdo de bens e a contratacao de servi¢os e obras.

» Decreto Municipal n° 2.721 de 10 de janeiro de 2024, que dispde sobre o plano de
contratacdes anual e institui o Sistema de Planejamento e Gerenciamento de Contratacdes
— PGC, no ambito da Administracéo Publica direta e indireta do Municipio de Saquarema.

» Decreto Municipal n® 2.722 de 10 de janeiro de 2024, que disp8e sobre as regras para a
atuacao do agente de contratacdo e da equipe de apoio, o funcionamento da comissao de
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contratacdo e a atuacao dos gestores e fiscais de contratos, no ambito da Administracédo
Pulblica direta e indireta do Municipio de Saguarema.

* Decreto Municipal n® 2.724 de 10 de janeiro de 2024, que estabelece o enquadramento
dos bens de consumo adquiridos para suprir as demandas das estruturas nas categorias de
qualidade comum e de luxo da Administracdo Publica direta e indireta do Municipio de
Saquarema.

» Decreto Municipal n® 2.740 de 06 de fevereiro de 2024, que regulamenta a licitagao pelo
critério de julgamento por menor pre¢co ou maior desconto, na forma eletrbnica, para a
contratacao de bens, servicos e obras, no ambito da Administracao Publica direta e indireta
no Municipio de Saquarema.

* Decreto Municipal n® 2.741 de 06 de fevereiro de 2024, que dispde sobre a tramitagao dos
processos para realizacdo de procedimento licitatério destinado a contratacdo de bens,
servicos e obras; e estabelece procedimentos e requisitos para contratacdo através de
licitagéo e dispensa de licitagdo na forma eletronica.

5.1.3. Adesao a Padronizacéao

5.1.3.1. N&@o se aplica, uma vez que na atual data ndo ha padronizacdo que atenda a
necessidade no Catalogo Eletrénico de Padronizagdo de Compras.

5.1.4. Garantia da Contratacao

5.1.4.1. Para assegurar o fiel cumprimento das obrigacdes contratuais, a contratada prestara
garantia contratual no valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total do contrato,
conforme previsto nos arts. 96 e seguintes da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

BN

5.1.4.2. A garantia podera ser prestada, a escolha da contratada, nas seguintes
modalidades:

a) Caucdo em dinheiro;
b) Seguro-garantia,

c¢) Fianca bancaria.
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5.1.4.3. A garantia devera ser apresentada no prazo maximo de até 10 (dez) dias corridos
contados da assinatura do contrato.

5.1.4.4. A Administracdo podera utilizar o valor da garantia para:

» Cobrir prejuizos decorrentes do ndo cumprimento total ou parcial das obrigacdes
contratuais;

* Ressarcir danos causados a Administragdo ou a terceiros em razao da execucgao
contratual.

5.1.4.5. A garantia sera restituida a contratada apds execucado completa e regular do objeto
contratado e o cumprimento integral de todas as obrigacdes contratuais ou em caso de
extingdo contratual por culpa exclusiva da Administracéo e, quando em dinheiro, atualizada
monetariamente, utilizando o IPCA como indice de reajuste ou outro que venha a substitui-
lo oficialmente.

5.1.5. Sustentabilidade

5.1.5.1. Os critérios de sustentabilidade devem abranger cada fase do ciclo de vida do
objeto.

5.1.6. Subcontratagéo
5.1.6.1. N&o sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
5.1.7. Requisitos Gerais da Solucéao

5.1.7.1. Também sao requisitos relevantes a serem exigidos das empresas, ho minimo, 0s
abaixo relacionados:

» Aderéncia aos termos do instrumento convocatério da contratacao e as legislacdes federal,
estadual, municipal e normatizacdes relacionadas vigentes.

» Compromisso com a redugdo do impacto ambiental negativo e com a protegdo ao meio
natural e antropico.

« Aderéncia as normas técnicas em geral, em especial as relacionadas com saude
operacional e seguranca do trabalho.
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» Compromisso com o bem-estar, progresso profissional e pessoal de seus colaboradores.
» Combate ao trabalho infantil e ao trabalho escravo e analogo a escravo.

» Adocgao de requisitos que nao limitem a competicao e nédo deixe a Unidade Requisitante
dependente da contratada.

« Garantia da prevaléncia dos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
isonomia, publicidade, probidade administrativa, julgamento objetivo e vinculagdo ao
instrumento convocatério em todo o processo licitatério.

6. Especificacdo Técnica dos Servicos
6.1. A contratada devera prestar servi¢cos continuados de limpeza e conservacao.
6.2. Areas internas

6.2.1. Consideram-se como areas internas — pisos frios — aquelas constituidas/revestidas de
paviflex, marmore, ceramica, marmorite, plurigoma e areas envidragadas, sem exposicao a
situacao de risco, ou seja, aquelas que ndo exigem a utilizacdo de equipamento especial
para limpeza.

6.3. Areas amplas e areas externas

6.3.1. Consideram-se como areas amplas e externas — almoxarifados, galpfes, garagem,
sacadas, terracos, sagudo, areas utilizadas para deposito, estoque, quadras, guarda de
materiais diversos, areas externas nao edificadas, mas pertencentes ao imovel.

6.4. Areas de copa e refeitorio e areas de sanitarios

6.4.1. Consideram-se como areas de cozinha e areas de sanitarios — areas de banheiros,
areas de higiene pessoal, cozinhas e refeitdrios.

6.5 Servicos em esquadrias

6.5.1. Compreendem painéis de vidro face interna e externa, janelas, brises e portas de
vidro, face interna e externa, sem exposi¢cao a situacdo de risco e que nao necessitam de
equipamentos especiais para acesso a limpeza. Os servicos serdo executados nas
seguintes condi¢cdes, sempre que couber, utilizando-se equipamentos, acessoérios e
produtos adequados.
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6.6. Periodicidade da execucao dos servigcos

6.6.1. Os servicos serdo executados pela contratada nas areas e de acordo com as
frequéncias e demais informacdes:

AREA PERIODICIDADE SERVICO A SER EXECUTADO

* Remover o p6 das mesas, armarios, arquivos,
prateleiras, peitoris, caixilhos das janelas, bem como
dos méveis existentes, dos aparelhos elétricos, etc.
» Sempre que possivel utilizar apenas pano umido,
com a finalidade de evitar o uso desnecessério de
aditivos e detergentes para a limpeza dos maveis.

* Varrer pisos removendo os detritos,
acondicionando-os apropriadamente e retirando-os
para local indicado pela contratante.

* Remover manchas.

» Passar pano umido e polir pisos Paviflex, marmore,
ceramica, marmorite, plurigoma e similares.

* Limpar/remover o p6é de capachos e tapetes.

e Manter os cestos isentos de detritos,
acondicionando-os em local indicado pela
contratante.

* Limpar atras dos moéveis, armarios e arquivos.
Areas internas « Limpar divisérias, portas, barras e batentes.

* Limpar as forragdes de couro ou plastico em
assentos e poltronas.

Semanal  Limpar/polir todos metais, tais como: torneiras,
vélvulas, registros, sifdes, fechaduras, etc.

» Encerar/lustrar pisos de madeira, paviflex,
plurigoma e similares.

* Retirar o p6 e residuos dos quadros em geral.

* Limpar todos os vidros, face interna e externa (sem
Quinzenal exposi¢cdo a situacdo de risco), aplicando-lhes, se
necessario, produtos antiembacantes.

+ Limpar/remover manchas de forros, paredes e
Mensal rodapés (sem exposicao a situacao de risco).

* Remover o p6 de cortinas e persianas.

* Limpar todas as luminarias por dentro e por fora,
lampadas, aletas e difusores (sem exposicdo a

Diaria

Trimestral . ~ X
situacao de risco).
* Limpar persianas.
" + Manter os cestos isentos de detritos,
Areas amplas e o - L
Diaria acondicionando-os em local indicado pela

areas externas
contratante.
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AREA PERIODICIDADE SERVICO A SER EXECUTADO

* Remover o p6 das prateleiras, peitoris, caixilhos
das janelas, bem como dos demais mobveis
existentes, inclusive aparelhos elétricos, etc.

» Sempre que possivel utilizar apenas pano umido,
com a finalidade de evitar o uso desnecessario de
aditivos e detergentes para a limpeza dos mdveis.

« Varrer pisos removendo os detritos,
acondicionando-os apropriadamente e retirando-os
para local indicado pela contratante.

« Areas operacionais de almoxarifado/galpdes:

- Retirar os detritos dos cestos 2 (duas) vezes por
dia, removendo-os para local indicado pela
contratante;

- Varrer pisos removendo o0s detritos,
acondicionando-os apropriadamente e retirando
para local indicado pela contratante.

* Limpar atras dos moéveis, armarios e arquivos.

* Limpar divisérias, portas, barras e batentes.

* Limpar forragdes de couro ou plastico em assentos
e poltronas.

 Limpar/polir todos metais, tais como: torneiras,
vélvulas, registros, sifdes, fechaduras, etc.

* Passar pano umido nos pisos, removendo po,
manchas, etc.

* Remover o p6 das prateleiras, bancadas, armarios,
bem como dos demais moveis existentes.
Quinzenal » Sempre que possivel utilizar apenas pano umido,
com a finalidade de evitar o uso desnecessério de
aditivos e detergentes para a limpeza dos mdveis.

» Limpar/remover manchas de forros, paredes e
Mensal rodapés (sem exposicao a situacdo de risco).

* Remover o pé de cortinas e persianas.

* Limpar todas as luminarias por dentro e por fora,
lampadas, aletas e difusores (sem exposicdo a
situacao de risco).

* Limpar cortinas e persianas.

* Limpar espelhos e pisos dos sanitarios, realizando
a remocao de sujidades e outros contaminantes,
mantendo-os em adequadas condigcbes de
higienizacdo durante todo horario previsto de uso.
Diaria * Lavar assentos e pias mantendo-os em adequadas
condi¢bes de higiene durante o horério previsto de
uso.

« Efetuar reposicao de papel higiénico, sabonete e
papel toalha nos respectivos sanitarios.

Semanal

Trimestral

Area de copa e
refeitério e
areas de
sanitarios
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AREA PERIODICIDADE SERVICO A SER EXECUTADO

* Manter os cestos isentos de detritos,
acondicionando-os em local indicado pela
contratante.

* Limpar os azulejos dos sanitarios, mantendo-os
em adequadas condic¢des de higienizagéo.
 Limpar/polir todos metais, tais como: torneiras,
véalvulas, registros, sifdes, fechaduras, etc.

e Limpar painéis de vidro, janelas, portas de
vidro e brises, em suas faces internas e
externas, realizando a remocdo de poeira,
manchas, marcas de maos e demais sujidades,
mantendo-os em adequadas condi¢cdes de
transparéncia e conservacao.

Semanal

e Executar a limpeza das esquadrias sem
exposicdao a situagbes de risco, utilizando
equipamentos, acessérios e  produtos
2 x na semana, | apropriados, que ndo causem danos as

Servicos em totalizando 8 dias por | superficies.

esquadrias més
* Remover residuos acumulados em trilhos,
caixilhos, suportes e demais componentes das
esquadrias, assegurando seu adequado
funcionamento e aspecto de conservagao.

e Manter as superficies de vidro isentas de
marcas, respingos e opacidade, garantindo
padrdo adequado de limpeza durante o periodo
de utilizacdo dos ambientes.

6.6.2. Utilizar produtos adequados de baixa toxidade ou atdoxicos para cada tipo de
superficie.

6.6.3. Evitar fazer a limpeza de partes de superficies manuseadas com produtos alergénicos,
usando apenas pano umido quando possivel.

6.6.4. Utilizar equipamentos e acessorios adequados para cada superficie.
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6.7. Uniformes, EPI's e EPC’s

~ QUANT.
DESCRICAO UNID.

ANUAL

~ QUANT.

DESCRICAO UNID. ANUAL
Uniforme (jaleco, camisa, calca e casaco) Conjunto 2
Luva de borracha Par 24
Luva pigmentada Par 4
Luva de raspa de cano curto Par 1
Bota de borracha de bico cérneo Par 1
Oculos de protecdo Unidade 2
Placa de controle de pedestres — “Cuidado: Area Molhada” Unidade 4
Cone plastico Unidade 4
Fita zebrada Unidade 6
Capa de chuva de alta qualidade Unidade 2

6.7.1. A contratada devera garantir o uso e disponibilizar o conjunto necessario de condi¢ées
e equipamentos de protecdo individual e coletivo para a execucdo das atividades objeto
deste Termo de Referéncia, obedecendo as normas técnicas.

6.7.2. Assegurar que durante a execucdo dos servicos os empregados facam uso de
uniforme, crachas de identificacdo com nome, fotografia atual, funcédo e empresa, e que sem
mantenham limpos e asseados.

6.8. Informacé&o adicional

6.8.1. Todos os servigos descritos neste Termo de Referéncia deverdo ser executados em
horarios que nao interfiram as atividades cotidianas da contratante, respeitando o horario de
expediente das unidades.

6.8.2. A prestacdo de servico devera ser de 44 (quarenta e quatro) horas semanais, de
segunda a sexta-feira.

6.8.3. Excepcionalmente, podera haver expediente fora dos dias e horarios previamente
definidos, conforme a necessidade da Administracdo. O dia e horario da execugcdo dos
servicos serd definido posteriormente, em comum acordo entre a Administracdo e a
contratada, de modo a assegurar o adequado atendimento as demandas.

6.8.4. AcOes gerais
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AREA FREQUENCIA DE LIMPEZA
Em horario que precede o inicio de cada
Areas internas periodo administratvo e sempre que
necessario.
Areas amplas e areas externas Durante todo o horario previsto de uso.
Areas de copa e refeitério e areas de Durante todo o horario previsto de uso e apos
sanitarios cada periodo de utilizacdo (intervalos).
Em horario que precede o inicio de cada
Areas de esquadrias periodo administrativo e sempre que

necessario, ao longo do expediente

7. Fornecimento de Materiais e EqQuipamentos

7.1. A empresa contratada ficara responsavel em fornecer os equipamentos/insumos e
produtos/materiais de limpeza a serem utilizados na execucdo dos servicos objeto deste
Termo de Referéncia, tais como, vassouras, balde plastico, pa de lixo, espanador, rodo, pano
de chéao, flanelas, desinfetantes, detergente, limpa vidros, saco plastico, lustra-méveis, papel
higiénico, sabonete liquido, papel toalha e todos os demais necessarios a perfeita execugao
de todo o servi¢co aqui solicitado, os quais deverdo ser de boa qualidade e em quantidade
suficiente para realizagao do trabalho executado.

7.2. Os equipamentos e utensilios para execugdo dos servicos deverdo ser substituidos no
prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, quando sofrerem desgaste ou danos pelo uso.

7.3. Os referidos materiais, equipamentos e utensilios serdo sempre submetidos a andlise
da contratante, a qual podera, a qualquer tempo e sem que caiba direito a recursos ou
indenizacdes, solicitar a substituicho dos mesmo caso ndo apresentem o rendimento ou
gualidade desejada.

7.4. A contratada podera utilizar de técnicas e tecnologias em equipamentos, ferramentas e
demais insumos, além de métodos e movimentos que permitam reduzir a necessidade de
esforcos fisicos dos profissionais, de forma a aumentar a eficiéncia e, consequentemente,

produtividade nas atividades, desde que em observancia a legislacdo trabalhista,
especificacao técnica dos servicos e preservando a qualidade dos servicos.

7.5. Todos os materiais e equipamentos a serem aplicados nos servigos ora contratados
deverédo atender as correspondentes normas ABNT e INMETRO.
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7.6. Materiais diferentes dos especificados neste Termo de Referéncia, somente serdo
aceitos, em carater excepcional, mediante apresentacdo prévia de justificativa e amostra
pela contratada e respectiva aprovagcao expressa da contratante antes de sua aplicacéo.

7.7. As entradas e saidas de quaisquer bens (equipamentos, ferramentas, materiais e
sobras) da contratada nos locais da execucéo do contrato, deverdo estar acompanhadas
dos respectivos documentos fiscais e ocorrer de segunda a sexta-feira, no horéario de 09:00
as 17:00 horas. Salvo excec¢bes expressa e previamente estabelecidas entre as Partes.

7.8. Compete a contratada guardar sob sua vigilancia, todos os materiais e equipamentos
de sua propriedade ou sob sua responsabilidade, ndo cabendo a Administracdo qualquer
responsabilidade por danos, extravios, furtos ou perdas dos mesmos.

7.9. Listagem de Materiais e EqQuipamentos
7.9.1. Materiais

« Agua sanitaria.

« Alcool liquido.

» Balde em plastico, com alga, 8 litros.

» Balde em plastico, com alga, 20 litros.

* Desinfetante.

* Desodorizador sanitario.

* Detergente liquido para limpeza geral.

* Dispensadores de papel toalha interfolhas, em plastico resistente, com janela transparente
para visualizar o nivel do papel, fixacdo na parede, cor branca.

 Dispensadores de sabonete liquido com reservatério, em plastico resistente, com janela
transparente para visualizar o nivel do produto, fixacdo na parede, cor branca.

» Escova para lavagem de roupa, em madeira, cerdas em nylon macio, dimensdes
aproximadas de 15 x 5 cm.
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» Espanador de fibras sintéticas, lavavel, cabo em polietileno de alta densidade, dimensdes
aproximadas de 19 x 47 cm.

 Esponja para limpeza dupla face.

» Esponja para limpeza em |a de aco.

* Flanela comum em algodéao, cor branca, largura 60 cm.

* Limpa vidros.

 Limpador multiuso.

* Pa para lixo em plastico, dimensbes aproximadas da pa 29 x 19 cm (C x L).
 Palha de aco.

* Pano para limpeza em forma de saco, tecido tipo sarja, 100% algodéo, alvejado, dimensodes
aproximadas 68 x 76 cm.

* Papel higiénico.
* Papel toalha interfolhadas.

* Rodo com corpo e cabo de madeira, 1 (uma) ldmina de borracha reforgada, macia, fixada
na parte inferior da base, 40 cm de largura aproximadamente.

* Rodo com corpo e cabo de madeira, 1 (uma) ldmina de borracha reforgada, macia, fixada
na parte inferior da base, 60 cm de largura aproximadamente.

+ Sab&o em barra.
* Pedra sanitaria.

» Sabao em pé.

» Sabonete liquido.
* Purificador de ar.

» Saco para lixo, em plastico, capacidade 200 litros, cor preta, espessura 12 micras.
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» Saco para lixo, em plastico, capacidade 100 litros, cor preta, espessura 12 micras.
» Saco para lixo, em plastico, capacidade 60 litros, cor preta, espessura 8 micras.
» Saponaceo.

 Vassoura de pelo artificial, deitada, 40 cm de largura aproximadamente, corpo e cabo em
madeira, cabo com revestimento em plastico.

» Vassoura em piagava, tipo em pé, tamanho numero 5, corpo e cabo em madeira.

* Vassoura para limpeza de teto com cabo extensor.

» Vassoura para sanitario, cabo de madeira.

» Vassoura em piagava, tipo gari, cabo em madeira, base com 60 cm.

» Qualquer outro material necessario para a perfeita execucao de todo o servigo contratado.
7.9.2. EqQuipamentos

* Carrinho multiuso pra limpeza.

» Conjunto para limpeza (balde + espremedor) composto por um balde de plastico de 24
litros com 4 rodas de 3 polegadas e 1 espremedor de agao horizontal.

 Lavadora de alta pressao.
« Mangueira 10 m tipo jardim.
» Rodo para vidros, dupla face, com cabo extensor.

* Qualquer outro equipamento necessario para a perfeita execucdo de todo o servico
contratado.

7.10. Parametro de especificacao técnica de produtos

7.10.1. A seguir, apresenta-se o parametro de especificacdo técnica dos produtos, que
servira de base para adequada descricdo dos itens, garantindo padronizacédo e clareza para
0S materiais na execuc¢ao do objeto:
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PARAMETRO DE
~ MARCAS -
ITEM MATERIAL ESPECFICACAO
¢ IGUAL OU
SUPERIOR
. L Agua sanitaria com cloro ativo e triplo N
1 Agua sanitaria . : . L Ypé
gu farl beneficio, alveja, desinfeta e bactericida. P
Alcool etilico hidratado liquido, limpa e
2 Alcool liquido desinfeta. Concentracdo alcodlica de 46° até Coperalcool
700,
3 Desinfetante Desml‘etqnte liquido para superficies lavaveis. Veja
Fragrancias suaves.
4 Desodorizador sanitario L|mpa~vaso sanltaflo em barAra .com rede de Harpic
protecao e descartavel. Fragrancias suaves.
5 Detergente Detergente liquido, neutro. Ypé
. . Esponja multiuso em poliuretano com 2 lados,
Esponja para limpeza - . . .
6 um para superficies mais delicadas e outro Limppano
dupla face . e
para superficies mais dificeis.
Esponja para limpeza Esponja em ago inoxidavel para limpeza geral. _
7 ~ Bom Bril
em |a de aco
Limpa vidros no formato pulverizador.
8 Limpa vidros Removedor de sujidades para todos os tipos Veja
de vidro.
9 Limpador multiuso L!mpador multiuso para aplicacdo de uso Ypé
direto. Sem cloro.
o Papel higiénico em rolo com folhas, folha
10 Papel higiénico P gien! Cotton
dupla, branco.
Papel toalha interfolhado, folha simples.
Papel toalha . ~ . . :
11 . Dimensdes aproximadas do produto: 56,5 x 35 Elite Professional
interfolhadas
X 23 cm.
s Desodorizador aerossol de ambientes.
12 Purificador de ar ~ I.Z I Glade
Fragrancias suaves.
~ Sabéo em barra, neutro, sem fragrancia e sem N
13 Sab&o em barra u g 1aes Ypé
corante. Dermatologicamente testado.
14 Sabao em pé Sabao em pé sem perfume, poé fino. Ypé
Sabonete liquido. Fragrancias suaves.
15 Sabonete liquido Dermatologicamente testado, para todos os Lux
tipos de pele.
16 Saponaceo Sapdlio liquido. Fragrancia suave. Sapdlio

8. Critérios de Sustentabilidade — Impactos Ambientais

8.1. A solucao devera ser ambientalmente sustentavel.
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8.2. Devem ser atendidos os requisitos que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes
Sustentaveis.

8.3. Os critérios de sustentabilidade devem abranger cada fase do ciclo de vida do objeto,
guais sejam: planejamento e organizacao dos servi¢os, execucao operacional dos servicos,
utilizagdo e manutencdo de insumos e recursos e encerramento dos servigos e destinagéo
final dos residuos. O ciclo de vida permite entender o impacto ambiental e social da
contratacao, garantindo que os principios de sustentabilidade sejam respeitados.

8.3.1. Planejamento e organizacédo do servico

* Prever o uso de produtos de limpeza biodegradaveis, de baixo impacto ambiental e
devidamente registrados nos 6rgaos competentes, priorizando aqueles com certificacdes
ambientais reconhecidas.

« Definir rotinas e procedimentos de limpeza que otimizem o uso de agua, energia e insumos,
evitando desperdicios.

* Dimensionar adequadamente a equipe e os materiais para reduzir deslocamentos
desnecessarios e aumentar a eficiéncia operacional e energética.

* Incentivar a adogao de planos de gestao ambiental pela empresa contratada, alinhados as
politicas publicas de sustentabilidade.

8.3.2. Execucéo operacional do servico

« Utilizar equipamentos eficientes e de baixo consumo de 4gua e energia, contribuindo para
a reducdo da pegada ambiental dos servicos.

» Capacitar os colaboradores para adotar praticas sustentaveis, como uso racional de
produtos, descarte correto de residuos e prevencao de desperdicios.

* Priorizar métodos de limpeza que reduzam a geracédo de residuos e 0 uso de substancias
guimicas agressivas ao meio ambiente.

* Realizar manutengao preventiva de equipamentos para prolongar a vida util e evitar
substituicbes prematuras.

8.3.3. Utilizag&o e manuteng&o de insumos e recursos
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* Priorizar embalagens reciclaveis ou retornaveis e produtos concentrados para reduzir o
volume de residuos solidos.

* Implementar praticas de controle de estoque e uso racional de materiais para evitar sobras
e vencimentos.

» Adotar sistemas de reutilizagédo para reduzir o consumo de descartaveis.

« Utilizar equipamentos duraveis e de facil manutencdo para minimizar a necessidade de
reposicgéo frequente.

8.3.4. Encerramento dos servicos e destinacao final dos residuos

» Realizar separacdo e acondicionamento adequado dos residuos gerados, garantindo
destinacdo ambientalmente correta.

 Incentivar a coleta seletiva.

* Destinar corretamente produtos quimicos e embalagens para evitar contaminagao do solo,
agua ou ar.

* Prever procedimentos para encerrar o contrato de forma responsavel, assegurando que
ndo haja residuos ou materiais abandonados nas unidades.

8.4. Atentar-se ao ciclo de vida do objeto reduz o impacto ambiental negativo da contratacéo
€ promove 0 uso racional de recursos.

8.5. Cabera a contratada apresentar todos os certificados de licenca de funcionamento ou
de autorizagéo especial, emitido pelos 6rgdos ou entidades competentes, necessarios para
a execucao do objeto, quando couber, bem como atender todas as demais legislacdes
pertinentes.

9. Modelo de Execucéo do Objeto
9.1. Prazos, locais e demais condicdes para execucao dos servi¢os

9.1.1. O prazo para inicio da execucédo dos servigos é de 30 (trinta) dias corridos, contados
da assinatura da Ordem de Inicio do Contrato assinado pelas partes.
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9.1.2. Caso a data de inicio da execucdo dos servicos coincida com dia que nao haja
expediente na secretaria, 0 mesmo se fara no primeiro dia Gtil imediatamente posterior.

9.1.3. Caso nédo seja possivel o inicio da execucdo dos servicos na data avencada, o
contratado devera comunicar as razdes respectivas com pelo menos 7 (sete) dias corridos
de antecedéncia para que o pleito de prorrogacao de prazo seja analisado pela contratante,
ressalvadas situacdes de caso fortuito e forga maior.

9.1.4. O objeto deveré ser executado nas unidades abaixo

9.1.4.1 — Locais sob responsabilidade de Secretaria Municipal de Administracao,
Receita e Tributacéo:

N ° DE S EDO AREA DO | AREA PUBLICA AREA PUBLICA
PREDIOS TERRENO INTERNA EXTERNA
1 CAPELA MUN. DE SAMPAIO 160,60 m? 114,60 m? 46,00 m?
) CENTRO ADMINISTRATIVO DE 195,31 m2 165,31 m2 30.00 m2
JACONE ,
3 SECRETARIA DE MEIO AMBIENTE 212,30 m? 212,30 m? 00,00 m2
4 SECRETARIA DE CULTURA 321,37 m? 321,37 m2 00,00 m?
5 CAPELA MUN. DE SAQUAREMA 374,00 m? 294,00 m? 80,00 m2
6 CONSELHO TUTELAR 408,10 m? 258,10 m2 150,00 m2
7 SUB PREFEITURA EM SAMPAIO 434,16 m? 199,47 m2 234,69 m2
8 PROGRAMA DST 486,51 m? 272,57 m2 213,94 m2
9 CRAS DE JACONE 495,00 m? 345,00 m2 150,00 m2
10 CRAS DO RIO DE AREIA 495,00 m? 145,00 m? 350,00 m2
11 PROGRAMA TABAGISMO 561,00 m? 331,00 m2 230,00 m2
12 SECRETARIA DE URBANISMO 766,70 m? 498,70 m? 268,00 m2
13 CRAS BONSUCESSO 594,20 m? 278,74 m? 315,46 m2
14 RODOVIARIA BACAXA 595,40 m? 410,14 m? 185,26 m2
15 SECRETARIA DE SEGURANCA 604,05 m? 260,40 m? 343,65 m?
16 CRAS DA RAIA 660,00 m? 310,00 m2 350,00 m2
17 ABRIGO RAIO DE SOL 709,84 m? 477,41 m2 232,43 m2
18 SECRETARIA DE TURISMO 766,70 m? 521,70 m2 245,00 m2
19 CENTRO DE CONVIVENCIA 856,11 m? 295,70 m2 560,41 m2
20 SECRETARIA DA MULHER 1.056,00 m? 419,00 m2 637,00 m2
21 PRACA DO BEM ESTAR 1.116,03 m? 556,03 m2 560,00 m2
22 SECRETARIA DE SAUDE 1.234,83 m? 1013,09 m2 221,74 m?
23 POUPA TEMPO 1.345,09 m2 1345,09 m2 00,00 m2
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24 SUB SECRETARIA DE SAUDE 1.411,30 m? 877,48 m2 533,82 m2
25 CRAS DE SAMPAIO 1.703,53 m? 513,50 m2 1.190,03 m2
26 CAMPO SINTETICO DO GRAVATA | 2.620,20 m? 426,20 m? 2.194,00 m2
27 CAMPO SINTETICO DA RAIA 2.998,26 m? 432,57 m? 2.565,69 m2
28 CAMPO SINTETICO DO BASILEIA 3.067,90 m? 418,65 m? 2.649,25 m2
29 CENTRO DIA 3.300,00 m2 650,00 m? 2.650,00 m?2
30 GARAGEM DE ONIBUS 4.001,03 m? 673,73 m2 3.327,30 m2
31 CENTRO DE CAPACITACAO 4.122,94 m? 2998,25 1.124,69 m2
32 PRACA DO RIO DE AREIA 4.544,43 m? 413,13 m? 4.131,30 m?
33 PREFEITURA 5.282,99 m2 4372,74 910,25 m?
34 SECRETARIA DE AGRICULTURA 5.618,80 m? 1122,65 m2 4.496,15 m2
35 CENTRO ADMINISTRATIVO 6.897,63 m? 5717,11 1.180,52 m2
36 SECRETARIA DE TRANSPORTE 6.905,80 m? 2429,40 4.476,40 m2
37 CAMPO DO AMERICA 7.381,00 m? 671,00 m2 6.710,00 m2
TOTAL 74.304,09 m2 | 30.761,11 m2 43.542,98 m?

9.1.4.2 Locais sob responsabilidade da Secretaria Municipal de Educacéo, Cultura,
Incluséo, Ciéncia e Techologia

N° DE UNIDADES DA SECRETIARIA DE AREA DO Plf‘gLEIéA AREA PUBLICA
UNIDADES EDUCACAO TERRENO INTERNA EXTERNA
1 E. M. Almerinda da Rocha Magalh&es 1.344,70 m? 895,01 m? 449,69 m?
2 E. M. Alzira de Moraes de Matos 2.302,01 m? 1.057,04 m? 1.244,97m?
3 E. M. Anizia Rosa de Oliveira Coutinho 937,16 m? 564,69 m? 372,47m?
4 E. M. Beatriz Amaral 1.377,02 m? 811,70 m? 565,32m?2
5 E. M. Belino Catharino de Souza 1.300,71 m? 719,94 m? 580,77m?
. Eé?g.ir;:arlos Vanderson Gongalves 1.245.82 m? 824.69 m? 121 138
7 E. M. Carmem Regina Ferreira Oliveira 1.550,89 m? 1.092,05 m? 458,84m?
8 E. M. Edilénio Silva de Souza 1.525,84 m? 693,56 m? 832,28m?
9 E. M. Edilson Vignoli Marins 5.245,92 m? 3.048,20 m? 2.197,72m?
10 E. M. Elcira de Oliveira Coutinho 2.330,61 m? 1.423,61 m? 907m?
11 E. M. Isménia de Barros Barroso 6.487,18 m? 3.887,51 m? 2.599,67m?
12 E. M. Jardim Ipitangas 4.760,64 m? 3.359,85 m? 1.400,79m?
13 E. M. Jodo Laureano da Silva 803,24 m? 498,48 m? 304,76m?2
14 E. M. Jodo Machado da Cunha 1.274,14 m? 479,62 m? 794,52m?
15 E. M. José Bandeira 1.245,66 m? 1.014,25 m? 231,41m?
16 E. M. Luciana Santana Coutinho 2.838,32 m? 2.063,09 m? 775,23m?
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17 E. M. Licio Nunes 1.195,69 m? 797,72 m? 397,97m?
18 E. M. Manoel Muniz da Silva 1.191,16 m? 544,63 m? 646,53m?
19 E. M. Margarida Rosa de Amorim 1.116,68 m? 594,70 m? 521,98m?
20 E. M. Maria Luiza de Amorim Mendonca | 1.398,27 m? 807,41 m? 590,86m?
21 E. M. Orgé Ferreira dos Santos 4.417,41 m? 2.191,51 m? 2.225,90m?
22 E. M. Paulo Luiz Barroso Oliveira 4.893,70 m? 1.955,30 m? 2.938,40m?
23 E. M. Prefeito Walquides de Souza Lima| 2.887,70 m? 1.062,20 m? 1.825,50m?
24 E. M. Professor Francisco Vignoli 1.154,34 m? 726,55 m? 427,79m?
25 Eégﬂé g;(::gtsos ora Maria de Lourdes Melo | 2.007,69 me 870,99 m* 1.226,70m?
26 \E/éil\éléProfessora Osiris Palmier da 3.244.53 m? 1.964.52 m2 1280 012
27 E. M. Rubens de Lima Campos 1.489,07 m? 598,17 m? 890,9m?
28 E. M. Sebastiana de Oliveira Bravo 1.562,28 m? 994,15 m? 568,13m?
29 E. M. Sebastifio Manoel dos Reis 971,80 m? 437,94 m? 533,86m?
30 E. M. Thedfilo D'avila 2.096,40 m? 1.639,38 m? 457,02m?
31 E. M. Valtemir José da Costa 2.471,49 m? 1.631,69 m? 839,8m?
32 E. M. Vereador Ivan da Silva Melo 6.485,78 m? 1.013,03 m? 5.472,75m?
33 E. M. Vilatur 893,38 m2 616,93 m? 276,45m?
34 g.am&)SE(élé(;aggﬁtlorgam" Varia Lucia 3.125.20 me 1.144,84 m 1.980,36m?2
35 C. M. E. Jurandir da Silva Melo 6.671,01 m? 4.764,27 m? 1.906,74m?
36 C. M. E. Menaldo Carlos de Magalhdes 7.432,25 m? 2.326,83 m? 5.105,42m?
37 C. M. E. Padre Manuel 5.202,27 m? 3.037,58 m? 2.164,69m?
38 C. M. Gustavo Campos da Silveira 11.753,14 m? 4.418,25 m? 7.334,89m?
39 CAIE 19.94,15 m? 1.443,70 m2 550,45m?2
40 Escola Viva Bacaxa 5.032,97 m? 4.564,62 m? 468,35m?
41 Escola Viva Jaconé 1.554,25 m? 1.539,25 m? 15m?

42 Escola Viva Sampaio 3.026,65 m? 1.959,35 m? 1.067,30m?
45 E. M. Boqueirdo 4.273,60 m? 4.020,24 m? 253,36m?
46 E. M. Engenho Grande 5.828,16 m? 4.407,81 m? 1.420,35m?
. IC::i.lhl\(/;. E. |. José Pereira dos Santos 9.710,71 m2 6.450,35 m?2 2.260.36m2
48 Edificacdes do Escola Viva 8 prédios 20.830,13 m? 19.828,29 m? 1.001,84m?
49 Creche M. Amaralis Menezes Vignoli 1.049,53 m? 723,93 m? 325,6m?
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50 Creche M. Bicuiba 966,94 m? 513,64 m? 453,3m?2

51 Creche M. Clementina Melo 3.496,05 m? 1.138,25 m? 2.357,80m2

52 Creche M. Dolores Nunes das Flores 1.049,53 m? 723,93 m? 325,6m?
Creche M. Domiciana Monteiro dos ) )

53 Santos 1.030,23 m 61315m 417,08m?

54 Creche M. Edilena Nunes da Costa 625,33 m? 225,98 m? 399,35m?
Creche M. Iracema Friguis de Souza - ) )

55 Vov@ Iracema 1.049,53 m 72393 m 325,6m?

56 Creche M. José Machado 1.049,53 m? 723,93 m2 325,6m2

57 Creche M. Juracy de Freitas Alves 962,60 m? 466,68 m? 495,92m2
Creche M. Leopoldina Gongalves Lima ) )

58 (Vovo Leopoldina) 1.049,53 m 723,93 m 325,6m?

59 Creche M. Maria Catharino Gonzaga 2.647,26 m? 1.894,96 m? 752,3m?
Creche M. Maria Eduarda Gongalves ) )

60 dos Reis 1.049,53 m 723,93 m 325,6m?

61 Creche M. Maria Rosa dos Santos 1.049,53 m? 723,93 m? 325,6m?
Creche M. Melchiades Carlos do ) )

62 Nascimento 1.177,39 m 741.27m 436,12m?

63 Creche M. Merice Ribeiro de Oliveira 2.350,15 m? 1.608,25 m? 741,9m?

64 Creche M. Nair Aguiar da Silva 1.280,48 m? 961,63 m? 318,85m?

65 Creche M. Nazareth Rodrigues Moreira 1.049,53 m2 723,93 m2 325,6m?

66 Creche M. Orminda da Rosa Nunes 1.049,53 m? 723,93 m2 325,6m2

67 Creche M. Osvaldo da Silva Lima 1.049,53 m2 723,93 m? 325,6m?
Creche M. Padre Rodrigo Marques ) )

68 Gomes 1.049,53 m 723,93 m 325,6m2
Creche M. Prof Elda de Amorim da 2 5

69 Silva 1.049,53 m 723,93 m 325,6m2
Creche M. Professora Maria Regina ) )

70 Martins Santos 2.413,40m 841,19 m 1.572,21m?

71 Creche M. Victéria Azeredo da Silva 774,18 m? 650,68 m? 123,5m?
Casa Creche Adriana Rocha de Oliveira ) )

72 |dasiva 862,32 m /17,07 m 145 25m?
Casa Creche Benta de Souza Quintes - ) )

73 Vové Benta 1.400,60 m 894,47 m 506,13m?
Casa Creche Carmo Gongalves - Vovo ) )

74 Carmo 1.497,41 m 837,51 m 659,9m?
Casa Creche Daliataria Gomes dos ) )

75 Reis Nascimento - Tia Dalita 1.735,09 m 1.029,44 m 705,65m?

76 Casa Creche Elizabete Alves da Silva 1.583,90 m? 1.025,30 m2 558,6m?
Casa Creche Elizabeth Siqueira ) )

77 Candena da Silva - Tia Beth 1.408,02 m 1.004,67 m 403,35m?

78 Casa Creche Enedina Campos Macedo | 1.305,49 m? 849,60 m? 455,89m?
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2 \C/:gjg ICE:rrs;he Ercy Gomes de Oliveira - 1.922.84 m? 1.241 86 m? 680.98m?
50 \C/Zg\ig _IC_:irde;he Erotides de Abreu Souza 811,88 m? 561,76 m? 250, 12m2
81 Casa Creche lone Pereira Roiz 1.272,62 m? 816,99 m? 455,63m?
52 | Almeida Tia Luciana o s37.85m: | 27240m: 265,45
o \(3332 ﬁirlte:r?e Nilton Souza dos Santos 1.551.36 m2 958,86 m? 592.5m?
84 Casa Creche Norma Remigio Marinho 1.751,88 m? 1.085,32 m? 666,56m?
o5 g:rs];g;eche Odete Guimarées 1.403.88 m2 884.90 m? 518.98m?
o gﬁjzir(;reche Sénia Mendonga de 1.171,98 m2 721,33 m? 450,652
o gﬁ\f: Creche Valdemira Macedo da 1.687.88 m2 1.064.28 m2 623.6m2
88 Casa Creche Ygor Ferreira de Oliveira 1.752,70 m? 1.101,81 m? 650,89m?
89 Casa Creche Zilda Baptista Correa 1.278,35 m? 792,85 m? 485,5m?
90 Creche M. Vilatur 1.049,53 m? 723,93 m? 325,6m?
91 Creche M. Aterrado 1.049,53 m? 723,93 m? 325,6m?
92 Creche M. Barreira 1.049,53 m? 723,93 m? 325,6m?
93 Creche M. Basiléia 1.049,53 m? 723,93 m? 325,6m2
94 Creche M. Bicuiba 2 1.049,53 m? 723,93 m? 325,6m?
95 Creche M. Palmital 1.049,53 m? 723,93 m? 325,6m2
96 Casa da Avaliacdo 1.237,49 m? 1.188,84 m? 48,65m?
97 Casa do Educador 2.967,36 m? 1.517,00 m? 1.450,36m?
98 Centro de Eventos 7.365,77 m? 3.002,36 m? 4.363,41m?
99 | Cultura, Inclusdo, Giencia o Teonologia | 327395 | 254593 me 733,020
100 | Que Canta e Oruesta umepal | 29016m? | 264,06 e 26,1
101 Casa de Cultura 196,81 m? 177,41 m? 19,4m2
102 Centro de Memoéria 308,00 m? 124,15 m? 183,85m?
103 Sambaqui da Beirada 13.763,67m? 1.676,67 m? 12.087,00m?
104 Teatro Municipal Mario Lago 341,57 m? 341,57 m? 0m2
105 Templo do Rock 565,35 m? 215,35 m? 350m?
TOTAL 258.989,07 m?2 154.241,66 m? 104.747,41m?2

9.1.5. A periodicidade da execuc¢édo dos servigcos esta determinada no item 6. Especificacao
técnica dos servicos deste Termo de Referéncia.
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9.1.6 Da produtividade

~ QUANTIDADE | QUANTIDADE | QUANTIDADE | PRODUTIVIDADE
2% DIESEIRIGAD TOTAL M2 M2 MES M2 DIA MEDIA
1 Area Interna 40.841.694,96 | 3.403.474,58 154.703,39 800
2 Area Externa 39.148.662,96 | 3.262.388,58 148.290,39 1800
TOTAL AREA GERAL 79.990.357,92 | 6.665.863,16 302.993,78 2600
0,
10% . 8 dias/més
esquadria
Esquadrias face
3 Interna e externas
sem exposicdo a | 7.999.035,79 666.586,32 83.323,29 300
situacao de risco
TOTAL GERAL 87.989.393,71

9.1.6.1. Os indices de produtividade da mao-de-obra foram definidos em conformidade com
as disposicoes constantes na IN SEGES/MP n° 05/2017, buscando fatores econémicos
favoraveis a Administracdo Publica.

9.6.1.2. A ndo observancia pelos licitantes dos indices fixados na IN SEGES/MP n° 05/2017
poderd resultar na desclassificacdo da proposta.

9.6.1.3. Para fins de dimensionamento dos servi¢cos, estabelece-se que 10% (dez por cento)
do quantitativo total das areas internas correspondem as esquadrias, compreendendo
painéis de vidro, janelas, portas de vidro e brises, sem exposi¢céo a situacao de risco.

9.6.1.4. A limpeza dessas superficies sera realizada com frequéncia de 2 (duas) vezes por
semana, totalizando, em média, 8 (oito) execu¢cdes mensais, devendo ser considerada tal
periodicidade para efeito de planejamento, dimensionamento da méo de obra e composi¢ao
dos custos da contratacao.

9.2. Condicbes de guarda e armazenamento

9.2.1. A contratada devera zelar pela guarda, conservacao e correto uso dos materiais e
equipamentos fornecidos para execucao dos servicos contratados, responsabilizando-se por
guaisquer danos, extravios, furtos ou perdas dos mesmos, decorrentes da ma utilizacao,
negligencia ou impericia de seus empregados.
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9.2.2. Os itens deverdo ser armazenados em local adequado, previamente definido pela
Administracéao.

9.3. Forma da prestacédo dos servigos

9.3.1. A prestacao dos servigos dar-se-a de maneira continua, conforme a especificacdo
técnica dos servigcos definidos, observando-se as condi¢des, prazos e rotinas estabelecidos.

9.4. ObrigagOes da contratada

9.4.1. Fornecer o objeto em conformidade com este Termo de Referéncia, dentro dos
parametros e rotinas estabelecidas.

9.4.2. Cumprir com os prazos determinados neste Termo de Referéncia.

9.4.3. Responsabilizar-se, integralmente, pela execucdo do objeto, conforme as legislagbes
federal, estadual, municipal e normatizacdes relacionadas vigentes.

9.4.4. Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das
obrigacdes assumidas sem qualquer 6nus a contratante.

9.4.5. Manter, durante toda execucao do contrato, as mesmas condi¢cdes de habilitacéo e
gualificacéo exigidas.

9.4.6. A contratada sera obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, no
total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes de sua execuc¢do ou de materiais nela empregados.

9.4.7. A contratada sera responsavel pelos danos causados diretamente & Administragédo ou
a terceiros em razdo da execug¢ao do contrato.

9.4.8. Somente a contratada sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
ficais e comerciais resultantes da execuc¢do do contrato. A inadimpléncia da contratada em
relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transferira a Administracéo a
responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do contrato.

9.4.9. Os empregados e/ou prepostos da contratada ndo terdo qualquer vinculo com o
Municipio.
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9.4.10. Responsabilizar-se por todos os custos diretos ou indiretos relativos a execucédo do
objeto.

9.4.11. Garantir acesso, a qualguer momento, da fiscalizagdo da Secretaria a futura
execucao contratual do objeto.

9.4.12. Aderéncia as normas técnicas em geral, em especial as relacionadas com saude
operacional e seguranca do trabalho.

9.4.13. Compromisso com o0 bem-estar, progresso profissional e pessoal de seus
colaboradores.

9.4.14. Combate ao trabalho infantil ilegal e ao trabalho escravo analogo a escravo.

9.4.15. Proibir o trabalho noturno, perigoso ou insalubre aos menores de 18 (dezoito) anos
e de qualquer trabalho a menores de 14 (quatorze) anos, salvo na condi¢céo de aprendiz.

9.4.16. Manter, sob sua exclusiva responsabilidade, toda a supervisao, direcdo e méao-de-
obra para execucéo do objeto.

9.4.17. Apresentar a contratante, o nome do Banco, Agéncia e niumero da Conta Bancéria,
para efeito de crédito de pagamento.

9.4.18. Manter endereco e numero de telefone atualizados.

9.4.19. Os funcionarios da contratada deverdo estar uniformizados e devidamente
identificados com cracha.

9.4.20. A contratada nao podera transferir a terceiros, no todo ou em parte, o objeto deste
Termo de Referéncia.

9.4.21. Comunicar, imediatamente, a contratante qualquer ocorréncia anormal durante a
execucao contratual.

9.4.22. Compromisso com a reducdo do impacto ambiental negativo e com a protecao ao
meio natural e antrGpico.
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9.4.23. A contratada tem direito a ampla defesa no que diz respeito a desatendimento das
determinacdes regulares emitidas pela autoridade designada para acompanhar e fiscalizar
a execucao do contrato em caso de extincdo contratual.

9.4.24. A contratada € proibida, durante a vigéncia do contrato, contratar conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de
dirigente do 6rgéo ou entidade contratante ou de agente publico que desempenhe fungéo na
licitacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestao do contrato.

9.4.25. A contratada devera cumprir a reserva de cargos para pessoas com deficiéncia, para
reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz.

9.4.26. A contratada devera comprovar, sempre que solicitado pela contratante, o
cumprimento da reserva de cargos para pessoas com deficiéncia, para reabilitado da
Previdéncia Social ou para aprendiz, com a indicacdo dos funcionarios que preenchem as
referidas vagas.

9.4.27. Caberd a contratada apresentar todos os certificados de licenca de funcionamento
ou de autorizacdo especial, emitido pelos 6rgdos ou entidades competentes, necessarios
para a execucéo do objeto, quando couber, bem como atender todas as demais legislacdes
pertinentes.

9.4.28. Implantar, de forma adequada, a planificacdo, execugéo e supervisdo permanente
dos servigos, de forma a obter uma operagéo correta e eficaz, realizando os servigcos de
forma meticulosa e constante, mantendo sempre em perfeita ordem todas as dependéncias.

9.4.29. Responsabilizar-se pela apresentacdo de pessoal rigorosamente selecionado e
treinado.

9.4.30. Para designacdo e ou transferéncia de pessoal, a contratada terd que cientificar
formalmente o setor responsavel pela fiscalizacdo dos servigos.

9.4.31. Fornecer ao setor de fiscalizagdo dos servicos mensalmente relacdo contendo o
nome de todo o pessoal encaminhado a execucdo das atividades, para que 0S mesmos
possam ingressar nas dependéncias.

9.4.32. Responsabilizar-se pelo cumprimento, por parte de seus empregados, das normas
disciplinares que regulamentam o servigo publico municipal.
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9.4.33. Instruir seus empregados quanto a prevencdo de incéndios e outros tipos de
acidentes.

9.4.34. Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao atendimento
médico imediato dos seus empregados, acidentados ou com mal subito, durante o
expediente.

9.4.35. Observar a conduta adequada na utilizagdo dos materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios, objetivando a correta execugdo dos servigos.

9.4.36. Custear todas as despesas dos proprios funcionarios as suas expensas e sem
acréscimos no valor do contrato, incluindo despesas de transporte, alimentacéo, uniformes,
EPI's, EPC’s, treinamentos, salarios, verbas rescisorias, despesas concernentes a relagao
de emprego e todo e qualquer custo inerente diretamente e indiretamente ao exercicio da
atividade.

9.4.37. Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos
0s saneantes domissanitérios, materiais, inclusive sacos plasticos para acondicionamento
de detritos e equipamentos em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a
observancia as recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislacao.

9.4.38. Fornecer e distribuir nos sanitarios, papel higiénico, sabao liquido, papel toalha e
desodorizadores sanitarios, de forma a garantir a manutencdo de seu abastecimento.

9.4.39. Observar a conduta adequada na utilizagdo dos saneantes domissanitarios, materiais
e dos equipamentos, objetivando correta higienizagéo dos utensilios e das instalagdes objeto
da prestacao de servicos.

9.4.40. Manter todos os equipamentos e utensilios necessarios a execucao dos servicos em
perfeitas condi¢cdes de uso, devendo os danificados ser substituido em até 24 (vinte e quatro)
horas.

9.4.41. Identificar todos os equipamentos, ferramental e utensilios de sua propriedade, de
forma a ndo serem confundidos com similares de propriedade da contratante.

9.4.42. Apresentar no 1° dia util do inicio da prestagao dos servigcos o “Plano de Atividades
Diaria”, com a execugao, com a execugao das atividades diarias e do “Cronograma de
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Limpeza” permanente dos servigos, de maneira estruturada, que devera ser aprovada pela
contratante.

9.4.43. Manter suporte para dar atendimento a eventuais necessidades para manutengao
das éareas limpas.

9.4.44. Instruir seus empregados quanto as necessidades de acatar as orientacfes da
contratante, inclusive quanto ao cumprimento das normas internas.

9.4.45. Executar os servi¢cos em horarios que néo interfiram no bom andamento da rotina de
funcionamento da contratante.

9.4.46. Exercer controle sobre a assiduidade e pontualidade de seus empregados.

9.4.47. Submeter-se as condi¢cdes estabelecidas pela contratante quanto ao cumprimento
dos horarios e ao controle da presenca de seus empregados, incumbindo-se de substituir,
sem interrup¢ao, aqueles que entrarem em licenca médica, férias ou ndo comparecerem ao
trabalho por qualquer motivo.

9.4.48. Credenciar representante da empresa junto a contratante, para supervisionar e
gerenciar a execugao do servi¢o contratado.

9.4.49. Garantir sigilo de documentos e assuntos da contratante colocados ao alcance dos
empregados.

9.4.50. Zelar pela disciplina de seus empregados, sendo vedado:

« Utilizar ou colocar em funcionamento maquinas e aparelhos de propriedade da contratante,
abrir armarios e gavetas sem prévia autorizacédo da contratante;

« Consumir e/ou guardar entorpecentes ou bebidas alcéolicas nas dependéncias da
contratante.

9.4.51. Assegurar que todo empregado que cometer falta disciplinar, ndo sera mantido nas
dependéncias da execucao dos servi¢cos ou quaisquer outras instalagdes da contratante.

9.4.52. Substituir, sempre que exigido pela contratante, em até 24 (vinte e quatro) horas,
sem interrupcéo do servico, qualquer um dos empregados da contratada.
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9.4.53. Nao serd permitida a permanéncia do empregado prestador de servicos nas
dependéncias da contratante, fora do expediente do trabalho, salvo se devidamente
autorizado pela contratante e pela contratada.

9.5. Obrigacbes da contratante

9.5.1. Responsabilizar-se pelo contrato com base nas disposi¢cdes da Lei Federal n°
14.133/2021.

9.5.2. Assegurar 0s recursos orcamentarios e financeiros para custear o pagamento do
objeto contratado.

9.5.3. Designar um gestor e um fiscal para acompanhar a execu¢ao do contrato.

9.5.4. Zelar para que durante a vigéncia do contrato, sejam cumpridas as obrigacdes
assumidas com a contratada, bem como sejam mantidas todas as condi¢des de habilitacdo
e qualificacéo exigidas.

9.5.5. Efetuar os pagamentos nos prazos e maneiras indicados no contrato.

9.5.6. Prestar as informacgdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitadas pela
contratada.

9.5.7. Notificar, por escrito a contratada, ocorréncia de eventuais imperfeicbes no curso da
execucao do objeto, fixando prazo para sua corregao.

9.5.8. Comunicar, prontamente, a contratada, qualquer anormalidade no objeto do contrato,
podendo recusar o recebimento caso ndo esteja de acordo com as especificacbes e
condicdes estabelecidas no contrato.

9.5.9. Notificar, previamente, a contratada, quando a aplicacdo de penalidades.

~

9.5.10. Proporcionar a contratada as facilidades necesséarias a fim de que possa
desempenhar normalmente os servicos contratados.

10. Modelo de Gestao do Contrato

Prefeitura Municipal de Saquarema / RJ
CNPJ: 32.147.670/0001-21

Rua Coronel Madureira, 77 - Centro - Saquarema - RJ
CEP: 28.990-756
pms@saquarema.rj.gov.br - www.saquarema.rj.gov.br




Estado do Rio de Janeiro £ 20\

. O (7 * N8
Prefeitura Municipal de Saquarema “;&’\AT.SAQUAREMA
Secretaria Municipal de Administracéo, Receita e Tributagao \Qﬁ’b‘ PREFEITURA

PROCESSO N2 23.442/2025

FLS. 643 RUBRICA

10.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133/2021, e cada parte respondera pelas

consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

10.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdao do contrato, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,

anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

10.3. As comunicac¢fes entre o0 6rgao e o contratado devem ser realizadas por escrito sempre
gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem

eletrbnica para esse fim.

10.4. O o6rgao podera convocar representante do contratado para adocdo de providéncias

gue devam ser cumpridas de imediato.

10.5. Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a Secretaria podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagéo do
plano de fiscalizacdo que conterd informacfes acerca das obrigagdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de atencdo dos

resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

10.6. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelos fiscais do
contrato, ou respectivos substitutos.

10.7. Considerando o Decreto Municipal n°® 2.722 de 10 de janeiro de 2024 as atividades de

gestao e fiscalizacdo de contratos sao definidas da seguinte maneira:

» Gestor de Contrato: coordenacdo das atividades relacionadas a fiscalizacdo técnica,

administrativa e setorial e dos atos preparatorios a instrucdo processual e ao
encaminhamento da documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacéo dos
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procedimentos relativos a prorrogacdo, a alteracdo, ao reequilibrio, ao pagamento, a

eventual aplicacdo de sancfes e a extingdo dos contratos, entre outros;

» Fiscal técnico: acompanhamento do contrato com o objetivo de avaliar a execucdo do
objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, a qualidade, o tempo
e 0 modo da prestacdo ou da execucdo do objeto estdo compativeis com os indicadores
estabelecidos no edital, para fins de pagamento, conforme o resultado pretendido pela

administracdo, com o eventual auxilio da fiscalizagdo administrativa;

* Fiscal administrativo: acompanhamento dos aspectos administrativos contratuais quanto
as obrigacGes previdenciarias, fiscais e trabalhistas e quanto ao controle do contrato
administrativo no que se refere a revisdes, a reajustes, a repactuacdes e a providéncias

tempestivas nas hipoteses de inadimplemento;

» Fiscal setorial: 0 acompanhamento da execucdo do contrato nos aspectos técnicos ou
administrativos quando a prestacdo do objeto ocorrer concomitantemente em setores

distintos ou em unidades desconcentradas de um 6rgao ou uma entidade.

11. Critérios de Medicédo e de Pagamento
11.1. Recebimento do objeto

11.1.1. O objeto seréa recebido provisoriamente, para efeito de verificagdo do cumprimento
das exigéncias de carater técnico pelo responsavel do fiscal técnico, administrativo ou
setorial do contrato. A verificacdo da conformidade correra no prazo de até 5 (cinco) dias
Uteis, contados a partir do recebimento provisério. Admitida a conformidade quantitativa e
gualitativa das exigéncias contratuais, o objeto sera recebido definitivamente pelo gestor ou

fiscais do contrato, mediante atesto na Nota Fiscal com a consequente aceitacao.
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11.1.2. O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificacfes constantes no Termo de Referéncia

e na proposta.

11.1.3. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo quando houver necessidade de diligéncia para aferi¢cao

do atendimento das exigéncias contratuais.

11.1.4. O recebimento provisorio ou definitivo ndo exclui a reponsabilidade da contratada

pelos prejuizos resultantes da incorreta execugao contratual.
11.2. Niveis de servico

11.2.1. As medicdes para efeito do pagamento serdo realizadas ap6s o término de cada
periodo mensal, no inicio do més subsequente ao da prestacdo de servi¢o, de acordo com

0s seguintes procedimentos:

* A contratante emitira relatério de “Avaliagado Qualitativa dos Servigcos de Limpeza”. Neste
relatério constara a pontuacao obtida pela contratada com relacédo a qualidade do servigco
prestado e o respectivo percentual de liberagcédo do valor da fatura para pagamento;

* A contratada, por meio de um responsavel, devera conciliar, conferir e assinar a “Avaliacao

Qualitativa dos Servigcos de Limpeza”, emitido pela contratante;

» O valor dos servigos sera obtido mediante a aplicacdo do preco unitario contratado as
correspondentes quantidades de metros quadrados mensais, em conformidade com a
Planilha de Composicdo de Precos — item 14 deste Termo de Referéncia;

» Caso a pontuacao obtida no relatério de “Avaliagado Qualitativa dos Servicos de Limpeza”
seja igual ou inferior a 305 (trezentos e cinco) pontos, a contratante devera descontar do
valor mensal da fatura, o percentual estabelecido neste Termo Referéncia;
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* A contratada emitira a fatura/Nota Fiscal considerando o valor total mensal para posterior

glosa a ser realizada pela contratante, conforme descrito nos itens anteriores.

11.2.2. A realizacdo dos descontos indicados neste item nao prejudica a aplicacdo de

sancdes a contratada, por conta da ndo execucdo dos servicos.

11.2.3. As avaliacbes tratadas neste item, deverdo ser realizadas mensalmente, e
individualmente, para cada unidade da contratante onde os servigos contratados dever&o

ser executados, sendo emitido um Unico documento de avaliacéo geral.
11.3. Critério de avaliacdo dos servi¢cos

11.3.1. Cabera a contratante, designar responsavel pelo acompanhamento das atividades a
serem executadas, emitindo relatério mensal de “Avaliacdo Qualitativa dos Servicos de

Limpeza”, observando para tanto os seguintes critérios:
* Avaliagao de limpeza de todas as superficies fixas horizontais e verticais;

« Acompanhamento e avaliagdo do cumprimento das atividades diarias e do cronograma de

limpeza elaborada pela contratada;

* Verificagdo do reabastecimento dos descartaveis como: papel toalha, papel higiénico,
sabonete liquido, e sacos para 0 acondicionamento dos residuos, condi¢gdes de limpeza dos

dispensadores de sabonete;

» Avaliagao da disponibilidade, das boas condigdes dos equipamentos utilizados, produtos e

materiais adequados, com correta aplicagao para execucado das tarefas;
» Verificagdo dos cestos de lixo limpos e os sacos adequados em cada recipiente;

» Verificagdo do uso do uniforme completo, limpo e EPI,
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* Avaliagado das condi¢cdes de manutencéao da ordem e limpeza no que tange a higienizacéao,
piso seco e limpo, depdsito de materiais de limpeza, organizado e demais condi¢des da area

de apoio.

* Avaliacéo das condicdes de limpeza e conservacao das esquadrias, verificando a auséncia
de poeira, manchas, marcas de maos e outros residuos, bem como a manutencao da

transparéncia dos vidros e 0 adequado estado de conservacdo dos componentes;

11.3.2. Os critérios estabelecidos neste item serdo acompanhados diariamente, por
responsavel da contratante designado para o acompanhamento dos servicos, porém o

relatério seré emitido mensalmente, no periodo da medicao.
11.4. Conceitos da pontuagdo a serem utilizada em todos os itens

11.4.1. A pontuacgdo a ser utilizada devera estar de acordo com a planilha abaixo:

AVALIACAO PONTUACAO
Muito bom 3 (trés) pontos

Bom 2 (dois) pontos
Regular 1 (um) ponto
Ruim (zero) ponto

11.4.2. Muito bom — Refere-se a conformidade total dos critérios:

* Inexisténcia de poeira;

* Inexisténcia de sujidade;

* Vidros limpos;

» Todos os dispensadores limpos e abastecidos corretamente;

* Recipiente para o acondicionamento dos residuos limpos, com embalagens adequadas;
* Funcionario capacitado no setor, uniformizado e com EPI;

» Materiais e produtos padronizados em quantidade suficiente;
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» Esquadrias (portas, janelas, caixilhos e vidros) completamente limpas, sem poeira,
manchas, marcas ou residuos, com total transparéncia dos vidros e adequado estado de

conservagao.

11.4.3. Bom — Refere-se a conformidade parcial dos critérios:

* Ocorréncia de poeira em local isolado;

» Ocorréncia isolada de lixeira fora do padrao de limpeza,;

» Ocorréncia isolada no reabastecimento de materiais descartaveis e de higiene;

» Ocorréncia isolada de poeira, manchas ou marcas em esquadrias, sem comprometer de

forma significativa a aparéncia geral.

11.4.4. Regular — Refere-se a desconformidade parcial dos critérios:

* Ocorréncia de poeira em varios locais;

» Ocorréncia de varias lixeiras fora do padrao de limpeza;

» Ocorréncias por falta de reabastecimento;

» Quebra no cronograma de limpeza;

* Piso sujo e/ou molhado;

» Ocorréncia de poeira, manchas ou sujidades em varias esquadrias, com comprometimento

visivel da limpeza e da transparéncia dos vidros.

11.4.5. Ruim — Refere-se a desconformidade total dos critérios:

* Poeira e sujidades em varios locais e mobiliarios;

* Mbveis sujos com poeira;

* Nao reabastecimento de descartaveis, uso incorreto dos sacos de lixo nos recipientes;
* Lixeiras sujas e transbordando;

» Piso molhado ou sujo, oferecendo risco de acidentes;
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* Nao cumprimento do plano de atividades e do cronograma de limpeza sem motivo ou sem
comunicagdo com o contato da contratante;

* Funcionario com uniforme e EPI incompleto;

» Materiais, produtos ou equipamentos incompletos ou em quantidade insuficiente;

« Sanitarios e vestiarios sujos;

» Esquadrias com acumulo de poeira, sujidades, manchas, marcas e vidros opacos,
evidenciando auséncia de limpeza e comprometimento significativo das condi¢cdes de

conservacao e apresentacao.

11.5. Moédulos e componentes da avaliacdo da qualidade

MODULO ITENS AVALIADOS
Equipamento, produto A — Produtos de limpeza
B.1 — Apresentacéo: Uniformizacdo
Pessoal

B.2 — Equipamento de protecéo individual
C — Cumprimento do cronograma de limpeza e do plano de
atividades diarias
Inspecao dos servicos D.1aD.15
Resultado da avaliacdo de qualidade dos servicos de limpeza

Frequéncia de limpeza

11.6. Critérios e pontuacdes para os itens avaliados

DESCRICAO E CRITERIO DOS ITENS AVALIADOS PONTOS

A - PRODUTOS DE LIMPEZA
Todos os produtos estdo de acordo com a especificac@o prevista no Termo de
Referéncia, fornecidos em quantidade suficiente e aplicados corretamente no 3
ambiente de limpeza.
Todos os produtos estdo de acordo com a especificacéo prevista no Termo de
Referéncia, fornecidos em quantidade suficiente, aplicados de forma incorreta 2
ao ambiente de limpeza.
Todos os produtos ndo estao de acordo com a especificagcao prevista no Termo
de Referéncia, fornecidos em quantidade suficiente e aplicados de forma 2
correta ao ambiente de limpeza.
Todos os produtos estao de acordo com a especificac@o previsto no Termo de
Referéncia, aplicados de forma correta ao ambiente de limpeza, mas fornecidos 1
em gquantidade insuficiente.
Todos os produtos ndo estao de acordo com a especificacdo prevista no Termo
de Referéncia fornecidos em quantidade insuficiente, aplicados de forma 0
correta ao ambiente de limpeza.
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DESCRICAO E CRITERIO DOS ITENS AVALIADOS PONTOS

Todos os produtos ndo estédo de acordo com a especificagéo prevista no Termo
de Referéncia, fornecidos em quantidade insuficiente, aplicados de forma 0
incorreta ao ambiente.

B.1 — APRESENTACAOQ: UNIFORMIZACAO
Uniforme completo, limpo, integro e com identificacdo funcional
Uniforme incompleto, limpo, integro e com identificacdo funcional
Uniforme completo, rasgado, sujo e sem uso de identificacdo
Uniforme incompleto, rasgado, sujo e sem uso de identificacao
B.2 — EQUIPAMENTO DE PROTECAO INDIVIDUAL

EPI utilizado adequadamente
EPI parcial ou utilizado incorretamente

C - CUMPRIMENTO DO CRONOGRAMA E DAS ATIVIDADES
A frequéncia de limpeza tem ocorrido de acordo com a rotina diaria, semanal,
guinzenal, mensal e trimestral.
A frequéncia de limpeza tem ocorrido parcialmente com a rotina diaria, semanal,
guinzenal, mensal e trimestral.
A frequéncia de limpeza tem ocorrido parcialmente com a rotina diaria, semanal,
guinzenal, mensal e trimestral, interferindo na qualidade do servico.
A frequéncia de limpeza ndo tem ocorrido de acordo com a rotina diaria,
semanal, quinzenal, mensal e trimestral, e com péssima qualidade do servico.

O IN|W

o|w

11.7 Avaliacao das areas
11.7.1. Relacéo dos itens a serem avaliados e respectivas pontuacdes para as situacoes

encontradas durante avaliagdo e computados no médulo D:

DESCRICAO E CRITERIO DOS ITENS AVALIADOS PONTOS
D.1 — ACESSORIOS SANITARIOS
Acessorios completos e isentos de sujidades 3
Pequena quantidade de sujidade 2
Presenca de sujidade nos cantos dos acessorios. Falta de material (papel 1
higiénico, papel toalha e sabonete liquido).
Presenca de sujidade em sua extensdo interior. Falta de material (papel 0
higiénico, papel toalha e sabonete liquido).
D.2 - APARELHOS ELETRICOS
Aparelhos limpos. 3
Aparelhos com pouca sujidade. 2
Presenca de sujidade. 1
Presenca se sujidade, manchas e p6. 0
D.3 - BEBEDOURO
Isento de sujidade. Bandeja de bebedouro limpa. 3
Presenca de sujidade na parede (carcaca). Bandeja do bebedouro limpo. 2

Prefeitura Municipal de Saquarema / RJ
CNPJ: 32.147.670/0001-21

Rua Coronel Madureira, 77 - Centro - Saquarema - RJ
CEP: 28.990-756
pms@saquarema.rj.gov.br - www.saquarema.rj.gov.br




a
Estado do Rio de Janeiro £ 20\
. O (7 * \3
Prefeitura Municipal de Saquarema g&'\;SAQUAREMA
Secretaria Municipal de Administracéo, Receita e Tributagao \Q@f‘ PREFEITURA

PROCESSO N2 23.442/2025

FLS. 651 RUBRICA

DESCRICAO E CRITERIO DOS ITENS AVALIADOS PONTOS

Presenca de manchas antigas de sujidade. Bandeja do bebedouro isenta de
sujidade organica.
Presenca de sujidade orgénica e lodo.

D.4 — AREA DE COPA E REFEITORIO
Area e mobiliarios limpos na totalidade, isentos de sujidade.
Areas limpas, mas mobiliario com sujidade.
Areas sujas e mobiliario isento de sujidade.
Areas e mobiliario sujos na totalidade.

D.5 — AREA DE SANITARIOS

Cubas e vasos sanitarios/loucas limpas e sem manchas de sujeira.
Cubas e vasos sanitarios com manchas secas de agua e/ou sabonete sem
sujidade.
Registros e valvulas hidraulicas com sujidade e pouco brilho. Isento de sujidade
organica. Presenca de cabelos. Presenca de crostas na superficie do ralo da 1
pia.
Presenca de sujidade organica e lodo. Crostas na borda interna superior do
vaso e no ralo da pia.

o

O IN|W

w

D.6 — MOVEIS

Méveis limpos.
Méveis com pouca sujidade nos cantos de sua superficie.
Presenca de sujidades nos cantos e pés.
Presenca de pé e manchas em sua superficie.
D.7 - PAREDE

O [(N|W

Parede isenta de sujidade.
Presenca de sujidade em pontos localizados. Presenca de resquicios de
material ou produto de limpeza.
Parede isenta de sujidade. Presenca de manchas e p6 em sua extenséo.
Parede apresentando sujidade, manchas e pé.

D.8 — PATIOS E GARAGENS
Livres de detritos e sujidades e lavados de acordo com o cronograma.
Presenca de discreta sujidade. O cronograma é cumprido parcialmente.
Com detritos e sujidades aparentes, dentro da programacao.
Com detritos e sujidades incrustadas dentro da programacéo.

D.9 — PERSIANAS/CORTINAS

Ol N |W

O (N|W

Persianas limpas.

Persianas com algumas manchas.

Persianas com sujidades em pontos isolados e pé.
Persianas com poé e sujas.

O [(NW

D.10 — PIAS/CUBAS

Pias isentas de sujidades.

Presenca de manchas secas de agua e produtos de limpeza.
Presenca de sujidade. Torneiras com sujidade.

Pias com presenca de sujidade e lodo.

O [(NW

D.11 - PISO
Piso sem sujidades e brilho. | 3
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DESCRIGAO E CRITERIO DOS ITENS AVALIADOS PONTOS
Piso com sujidades nos cantos (pd), pequena quantidade de material sélido 5
recente.
Presenca de sujidades solidas em sua extensé@o. Piso com alguma sujidade 1
organica.
Piso com sujidade orgénica. 0

D.12 - PORTA, BATENTES E MACANETAS

Portas e macanetas limpas sem manchas 3
Presenca de sujidade removivel na &rea préxima a macaneta. Presenca de 5
pequena quantidade de sujidade (p6)
Presenca de sujidade removivel: mdo, po, respingo. Presenca de sujidade entre 1

a porta e a parede.

Presenca de sujidade orgénica e pé. 0
D.13 - RECIPIENTE PARA RESIDUOS (LIXEIRAS)

Cesto de lixo limpo, seco, sem resquicios de matéria organica. Sacos trocados

com 2/3 da capacidade de acondicionamento. 3
Cesto de lixo limpo, seco, com alguns resquicios de matéria organica. Presenca 5
de saco de lixo cheio além do limite de 2/3.
Cesto de lixo sujo no seu interior. Molhada na parte interna, com os residuos 1
transbordando.
Cesto de lixo sujo. Os residuos transbordando, respingos de matéria orgéanica. 0
N&o hé troca de sacos de lixo.
D.14 - TETO
Teto limpo, sem sujidades. 3
Teto limpo com sujidade em pontos isolados. 2
Teto com presenca de sujidades nos cantos préximos a parede. 1
Teto com sujidades como teia de aranha, pd, matéria organica. 0
D.15 - VIDROS E ESQUADRIAS
Vidros limpos. O cronograma é cumprido. 3
Presenca discreta de sujidade. O cronograma é cumprido parcialmente. 2
Vidro limpo cm sujidades nos cantos. P6 em sua extensdo. O cronograma de 1
limpeza ndo estd sendo cumprido de acordo com a frequéncia estabelecida.
Presenca de sujidades solidas e manchas de liquidos em sua extensao. A 0
limpeza é deficiente. O cronograma nao esta sendo cumprido.
11.8. Resultado das avaliagfes da qualidade
PONTUACAO
MODULO ITEM AVALIADO MAXIMA A SER
OBTIDA
Equipamento, produto A - Produtos de limpeza 3
Pessoal B.1 - Apresentacao: Uniformizacao 3
B.2 - Equipamento de protecdo individual 3
E - . C - Cumprimento do cronograma de limpeza e do
requéncia de limpeza o L 3
plano de atividades diérias
Inspecaio dos servigos D.1 - Acessorios sapit_érios 3
D.2 - Aparelhos elétricos 3

Prefeitura Municipal de Saquarema / RJ
CNPJ: 32.147.670/0001-21

Rua Coronel Madureira, 77 - Centro - Saquarema - RJ
CEP: 28.990-756
pms@saquarema.rj.gov.br - www.saquarema.rj.gov.br




a
Estado do Rio de Janeiro £ 20\
; L & 3
Prefeitura Municipal de Saquarema :;&"«;SAQUAREMA
Secretaria Municipal de Administracéo, Receita e Tributagao \Q@b‘ PREFEITURA

PROCESSO N2 23.442/2025

FLS. 653 RUBRICA

PONTUACAO
MAXIMA A SER
OBTIDA

MODULO ITEM AVALIADO

D.3 - Bebedouro
D.4 - Area de copa e refeitorio
D.5 - Area dos sanitarios
D.6 - Moveis
D.7 - Parede
D.8 - Patios e garagens
D.9 - Persianas/cortinas
D.10 - Pias/cubas
D.11 - Piso
D.12 - Porta, batentes e macanetas
D.13 - Recipiente para residuos (lixeiras)
D.14 - Teto
D.15 - Vidros
RESULTADO DA AVALIACAO

ﬂwwwwwwwwwwwww

RESULTADO FINAL

RESULTADO DA AVALIAGAO

Liberacéo do valor total da Nota Fiscal mensal.

Pontuacéo maior ou igual a 51 pontos.

- - 5 -
rl;qlk;ﬁrs?jao de 90% do valor total da Nota Fiscal Pontuagio entre 45 a 50 pontos.

- — 5 -

rl;qlk;ﬁrs?jao de 80% do valor total da Nota Fiscal Pontuagio entre 39 a 44 pontos.

- — 5 -

Ir_r:ke):(ra]rsiﬁao de 70% do valor total da Nota Fiscal Pontuagio entre 34 a 39 pontos.

- - 5 -

I;T:t;irsquzao de 60% do valor total da Nota Fiscal Pontuacio entre 28 a 33 pontos.
Liberacdo de 50% do valor total da Nota Fiscal ~ iqual a 2

mensal. Pontuagao menor ou igual a 27 pontos.

11.9. Formulério de avaliacéo

QUESTIONARIO DE AVALIACAO QUALITATIVA DOS SERVIGOS DE LIMPEZA

Secretaria Municipal de Administracdo, Receita e Tributacéo.

Empresa contratada:

Unidade da prestacao de servico:

Més de referéncia
da prestacéo do
servico:

Data da avaliacao:

AVALIACAO

MODULO

ITEM AVALIADO

PONTUACAO
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Equipamento,

produto A - Produtos de limpeza

B.1 - Apresentacdo: Uniformizacéo
B.2 - Equipamento de protec¢éo individual

Frequéncia de C - Cumprimento do cronograma de limpeza e do plano de
limpeza atividades diarias

D.1 - AcessOrios sanitarios

Pessoal

D.2 - Aparelhos elétricos

D.3 - Bebedouro

D.4 - Area de copa e refeitorio

D.5 - Area dos sanitarios

D.6 - Moveis

D.7 - Parede

D.8 - Patios e garagens

D.9 - Persianas/cortinas

D.10 - Pias/cubas

D.11 - Piso

D.12 - Porta, batentes e maganetas
D.13 - Recipiente para residuos (lixeiras)
D.14 - Teto

D.15 - Vidros

Inspecéo dos
Servigos

TOTAL
Observagbes e comentarios

Responsavel pelo preenchimento

Nome completo do responséavel
Matricula

11.10. Liquidacao
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11.10.1. Recebida a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, correra o prazo de
10 (dez) dias uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual

periodo, nos termos do §2° do art. 7° da Instru¢cdo Normativa Seges/ME n° 77, de 2022.

11.10.1.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagéo, no caso de contratacbes decorrentes de despesas cujos

valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

11.10.2. Para fins de liquidag&o, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e

essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emisséo;

c) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execucédo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

11.10.3. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada
até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovagéao da regularizagéo da situagdo, sem 6nus ao contratante.

11.10.4. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-
line ao Sicaf ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos
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sitios eletrdnicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de
2021.

11.10.5. A Administracdo devera realizar consulta ao Sicaf para: a) verificar a manutencao
das condic¢des de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a
participacdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, que implique proibicao de

contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

11.10.6. Constatando-se, junto ao Sicaf, a situacao de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser

prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

11.10.7. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a
ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o

recebimento de seus créditos.

11.10.8. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao

contratado a ampla defesa.

11.10.9. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado ndo regularize
sua situacéo junto ao Sicaf.

11.11. Prazo de pagamento

11.11.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias Uteis contados da
finalizagcdo da liquidacdo da despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrugéo
Normativa Seges/ME n° 77, de 2022.
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11.11.2. No caso de atraso pelo contratante, os valores devidos ao contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua

efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice de corre¢cdo monetaria correspondente.
11.12. Forma de pagamento

11.12.1. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco,

agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

11.12.2. Seré& considerada data do pagamento o dia que constar como emitida a ordem

bancéaria para pagamento.

11.12.3. Quando o pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacéo

aplicavel.

11.12.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos

na legislagéo vigente.

11.12.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencéo tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado
a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

11.12.6. Sera adotado o mecanismo de remuneracao por resultado como medigéo para fins
de gestdo contratual. O pagamento a contratada sera efetuado de acordo com o objeto

entregue.

11.12.7. O documento de cobranca sera apresentado a Secretaria Municipal de
Administracdo, Receita e Tributacdo para ser atestado por dois funcionarios.
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11.12.8. O prazo para pagamento € de até 30 (trinta) dias, contados a partir da data da
emissao da Nota Fiscal devidamente atestada e sua entrega na Secretaria Municipal de

Finangas.
11.13. Cessao de crédito

11.13.1. E admitida a cesséo fiduciaria de direitos crediticios com instituico financeira, nos
termos e de acordo com os procedimentos previstos na Instru¢do Normativa Seges/ME n°
53, de 8 de julho de 2020, conforme as regras deste presente topico.

11.13.2. As cessbes de crédito ndo fiduciarias dependerdo de prévia aprovacao do

contratante.

11.13.3. A eficacia da cesséo de crédito, der qualquer natureza, em relacdo a Administracao,

esta condicionada a celebracédo de termo aditivo ao contrato administrativo.

11.13.4. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacéo contratual de cumprimento de
todas as condi¢cbes de habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebracdo do
aditamento de cessdo de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se
condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionério, bem como a certificacao de
gue o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico,
conforme a legislagéo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios,
direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, tudo nos termos do
Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

11.13.5. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a
cedente (contratado) pela execucédo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes
todas as defesas e exce¢Bes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao
direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos
administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de
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pagamento pela efetiva comprovacao do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de

multas, glosas e prejuizos causados a Administracao.

11.13.6. A cessao de crédito ndo afetara a execucao do objeto contratado, que continuara

sob a integra responsabilidade do contratado.

12. Necessidade da implementacao da conta vinculada a contratos com méao de obra

12.1. O municipio, em alguns contratos similares, vem diagnosticando que empresas
terceirizadas nao vem realizado o recolhimento devido de encargos trabalhistas, que apesar
da correta fiscalizacdo deste 6rgdo, ainda sim, ndo sdo capazes de proteger 0s
colaboradores e até mesmo a Propria administracdo de responsabilizacdo, ainda que
subsidiaria, devido a ndo recolhimento, pr exemplo de FGTS. Ademais, a administracao nao

pode, via de regra reter pagamentos, o que pode importar em enriquecimento sem causa.

12.2. Dito isto, considerando o vulto do contrato, e até mesmo da possibilidade de utilizagéo
de centenas de colaboradores no objeto contratual, que podera chegar a aproximadamente
800 colaboradores para realizar a limpeza da metragem quadrada a ser limpa, se faz

necessario a utilizacdo da conta vinculada.

12.3. A fiscalizacdo e acompanhamento dos contratos administrativos celebrados pela
administracdo publica se trata de ferramenta essencial para que o interesse publico seja
atingido, evitando-se assim inconformidades e consequentes prejuizos, se tratando de

prerrogativa legal.

12.4. A fiscalizac&o contratual e a real efetividade dos mecanismos utilizados, em especial
guanto a utilizacdo da Conta Vinculada, instituida pela Instrucdo Normativa n® 6, de 23 de
dezembro de 2013, que alterou a Instrucdo Normativa n® 02 SLTI/MPOG, de 30 de abril de
2008.

12.5. E sabido que terceirizacdo ganhou cada vez mais espaco na Administracdo Publica,
gerando assim a necessidade da expedi¢ao de normas que regulassem a prestagéo desses
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servicos, bem como a fiscalizagdo dos mesmos por parte da Administracédo, dentre as quais
a Instrucdo Normativa n° 02/2008 — SLTI/MPOG merece especial destaque. Apesar da
regulamentagao especialmente detalhada da Instrugédo Normativa n°® 02/2008 SLTI/MPOG e
suas alteracdes, a contratacédo de servigos terceirizados ainda encontra diversos percalgos
por exigir uma gestdo complexa e que por vezes ndo pode ser executada a contento em

virtude das limitacdes de pessoal, administrativas e materiais das instituicdes publicas.

12.6. Devido a recorréncia no inadimplemento das obrigac@es trabalhistas por partes das
terceirizadas em contratos com a Administracdo Publica, inclusive pela atual fornecedora do
objeto do presente certame, aplicaremos analogicamente os termos da IN n° 02/2008 —
SLTI/MPOG, que trouxe a previsao de utilizagcdo da conta vinculada para provisionamento
de valores relacionados as verbas trabalhistas, visando resguardar o direito dos

trabalhadores.

Art. 19-A. E necessario que a documentagdo contenha ainda as
seguintes regras para a garantia do cumprimento das obrigacOes
trabalhistas nas contratacdes de servigos continuados com dedicacéo

exclusiva de mao de obra:

| - previsdo de provisionamento de valores para o pagamento das

férias, 13° (décimo terceiro) salario e verbas rescisérias aos

trabalhadores da contratada, que serdo depositados pela

Administracdo em conta vinculada especifica, conforme o disposto
no Anexo VIl desta Instrucdo Normativa; (GRIFAMOS)

12.7. Existe ainda a possibilidade de responsabilizacdo da Administracdo no caso de
inadimplemento das obrigagfes trabalhistas, uma vez que de acordo com a sumula n°® 331
do TST.
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12.8. Sobre a aplicacdo da Conta Vinculada nos contratos administrativos terceirizados, faz-
se necessario salientar o Acordao n® 1214/2013 — TCU — Plenario, o MPOG julgou pertinente
a utilizacdo da conta vinculada, através da Instrucdo Normativa n® 06/2013, que alterou a
Instrugdo Normativa n° 02/2008 — SLTI/MPOG, fez constar no Art. 19, § 2°, a possibilidade
de utilizacdo da conta vinculada, desde que devidamente justificada, trecho que segue

abaixo ipsis litteris:

Art. 19-A. O edital devera conter ainda as seguintes regras para a
garantia do cumprimento das obrigacdes trabalhistas nas contratacfes
de servicos continuados com dedicacdo exclusiva de méo de obra:
(Redagédo dada pela Instrucdo Normativa n® 6, de 23 de dezembro de
2013)

| - previsdo de provisionamento de valores para o pagamento das férias,
13° (décimo terceiro) salario e verbas rescisoérias aos trabalhadores da

contratada, que serdo depositados pela Administracdo em conta

vinculada especifica, conforme o disposto no Anexo VIl desta

Instrucdo Normativa;

(Redacéo dada pela Instrugdo Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013) (...) 8 2° Os
casos de comprovada inviabilidade de utilizagdo da conta vinculada deverao ser justificados
pela autoridade competente. (Incluido pela Instrucdo Normativa n° 6, de 23 de dezembro de
2013)

12.9. Portanto, se faz necessario a inclusdo na presente contratacdo da conta vinculada nos
termos da IN n 02/2008, com suas alteracdes, devendo aplicar as retencdes prevista no
anexo VIl da referida Instrugdo normativa aplicada as contratacdes federais, de modo a
melhor atender o interesse pubico.

12.10 Na presente contratacdo, a conta-depdsito vinculada € isenta de tarifas bancarias.
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12.11 O futuro Contratado deve autorizar a Administracdo Contratante, no momento da
assinatura do contrato, a fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios
e demais verbas trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como das contribui¢coes
previdenciarias e do FGTS, quando ndo demonstrado o cumprimento tempestivo e regular

dessas obrigacfes, até 0 momento da regularizacdo, sem prejuizo das sancdes cabiveis.

12.12. quando nao for possivel a realizacao desses pagamentos pela prépria Administracédo
(ex.: por falta da documentacdo pertinente, tais como folha de pagamento, rescisées dos
contratos e guias de recolhimento), os valores retidos cautelarmente seréo depositados junto
a Justica do Trabalho, com o objetivo de serem utilizados exclusivamente no pagamento de
salarios e das demais verbas trabalhistas, bem como das contribui¢cdes sociais e FGTS

decorrentes.

12.13 O Contratado autorizara o provisionamento de valores para o pagamento das férias,
13° saléario e rescisdo contratual dos trabalhadores alocados a execugéo do contrato, bem
como de suas repercussdes trabalhista, fundiarias e previdenciarias, que serdo depositados
pelo Contratante em conta-depdsito vinculada especifica, em nome do prestador dos
servicos, bloqueada para movimentacéo, e que somente serdo liberados para o pagamento
direto dessas verbas aos trabalhadores, nas condi¢gfes estabelecidas no item 1.5 do anexo
VII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017.

12.4 O montante dos depdsitos da conta vinculada, conforme item 2 do Anexo XlI da IN
SEGES/MP n. 5/2017 ser&d igual ao somatério dos valores das provisbes a seguir
discriminadas, incidentes sobre a remuneracdo, cuja movimentacdo dependera de
autorizagéo do 6rgdo ou entidade promotora da contratacdo e sera feita exclusivamente para
0 pagamento das respectivas obrigacoes:

13° (décimo terceiro) salario;

Férias e um terco constitucional de férias;
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Multa sobre o FGTS;
Encargos sobre férias e 13° (décimo terceiro) salario.

12.5 Os percentuais de provisionamento e a forma de calculo serdo aqueles indicados no
Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017.

12.6. O saldo da conta-depdsito sera remunerado pelo indice de correcdo da poupanca para
a rata die, conforme definido em Termo de Cooperacdo Técnica firmado entre o promotor
desta contratacao e instituicdo financeira. Eventual alteracdo da forma de corre¢éo implicara

a revisdo do Termo de Cooperacgdo Técnica.

12.70s valores referentes as provisées mencionadas neste edital Termo de Referéncia que
sejam retidos por meio da conta-depdsito deixardo de compor o valor mensal a ser pago

diretamente & empresa que vier a prestar 0S servigos.

12.8. O Contratado podera solicitar a autorizagdo do 6rgédo ou entidade contratante para
utilizar os valores da conta-depdsito para o pagamento dos encargos trabalhistas previstos
nos subitens acima ou de eventuais indenizacdes trabalhistas aos empregados, decorrentes

de situagdes ocorridas durante a vigéncia do contrato.

12.9. Na situacdo do subitem acima, a empresa devera apresentar os documentos
comprobatérios da ocorréncia das obrigacfes trabalhistas e seus respectivos prazos de
vencimento. Somente ap0s a confirmacéo da ocorréncia da situacdo pela Administracéo,
serd expedida a autorizagdo para a movimentacdo dos recursos creditados na conta-
deposito vinculada, que serda encaminhada a Instituicdo Financeira no prazo maximo de 5
(cinco) dias uteis, a contar da data da apresentacdo dos documentos comprobatérios pela
empresa. 7.80. A autorizagdo de movimentacdo devera especificar que se destina
exclusivamente para o pagamento dos encargos trabalhistas ou de eventual indenizacéo

trabalhista aos trabalhadores favorecidos.
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12.10. O Contratado devera apresentar ao Contratante, no prazo maximo de 3 (trés) dias
Uteis, contados da movimentagcdo, o comprovante das transferéncias bancérias realizadas

para a quitagao das obrigacdes trabalhistas.

12.11 O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-depdsito sera liberado a
respectiva titular no momento do encerramento do contrato, na presenca do sindicato da
categoria correspondente aos servi¢os contratados, quando couber, e apds a comprovacao
da quitacdo de todos os encargos trabalhistas e previdenciarios relativos ao servigco
contratado, conforme item 15 do Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 05/2017

13. Forma e Critério de Selecéo do Fornecedor
13.1. Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta: menor prego por grupo

13.1.1. O fornecedor seréa selecionado por meio da realizagdo de procedimento de licitagéo,
na modalidade pregéo, sob a forma eletrénica, com adoc¢ao do critério de julgamento pelo

menor preco por grupo.
13.2. Justificativa

13.2.1. A modelagem adotada na contratacdo observou as diretrizes de planejamento e
eficiéncia previstas na Lei n® 14.133, tendo sido expressamente prevista no item 2.3 do

Termo de Referéncia a ndo ado¢ao do parcelamento do objeto.

13.2.2. Nos termos do art. 40, inciso V, da referida Lei, o parcelamento do objeto deve ser
adotado sempre que tecnicamente vidvel e economicamente vantajoso, ndo se tratando,
portanto, de imposi¢do absoluta, mas de diretriz condicionada a andlise das caracteristicas
concretas da contratacdo. Assim, quando a divisdo puder comprometer a eficiéncia da
execucao, a economicidade ou a adequada gestao contratual, admite-se justificadamente a

adocéo de julgamento global.
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13.2.3. No caso em analise, embora o Termo de Referéncia descreva diferentes ambientes
e frentes de atuacédo, tais atividades integram um mesmo conjunto de servicos de apoio
operacional para limpeza, que demandam coordenagdo continua, padronizacdo de
procedimentos e gestdo unificada de equipes, rotinas e insumos. Nesse contexto, a eventual
segmentacdo entre areas internas e externas, ou entre unidades vinculadas a diferentes
secretarias, ndo representaria ganho técnico ou operacional relevante, podendo, ao

contrario, gerar fragmentacdo da execucao e aumento da complexidade administrativa.

13.2.4. Ressalta-se que ndo se mostra razoavel a contratacdo de empresas distintas para
execucao de servicos que possuem interdependéncia operacional, como a limpeza e
organizagdo de ambientes internos e externos de unidades administrativas. Tal divisdo
poderia ocasionar sobreposicao de responsabilidades, conflitos operacionais e dificuldades

de coordenacao, comprometendo a eficiéncia da prestacéo dos servigos.

13.2.5. Ademais, a contratacdo de empresas distintas para a execug¢do de atividades
idénticas poderia resultar em diferencas remuneratérias entre trabalhadores que
desempenham a mesma funcdo no ambito do Municipio, considerando que cada empresa
possui estrutura de custos e composicdo de beneficios préoprios. A contratacdo unificada,
portanto, contribui para maior padronizacdo das condi¢cdes de execugao e organizacdo das

equipes.

13.2.6. A unificagdo das demandas das duas Secretarias em um unico procedimento foi
pautada por critérios de economicidade e racionalizagcdo administrativa, permitindo a
realizacdo de um Unico processo licitatorio, com reducéo de custos administrativos, maior
celeridade procedimental e padronizagdo contratual. Trata-se de medida alinhada ao
principio da eficiéncia previsto no art. 5° da Lei n® 14.133.

13.2.7. Outro aspecto relevante refere-se a gestéo e fiscalizacdo contratual, especialmente
considerando que se tratam de servigos prestados com dedicagéo exclusiva de mao de obra,

b

modalidade que exige acompanhamento continuo quanto a alocacdo de profissionais,
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cumprimento de jornada, substituicbes, encargos trabalhistas e demais obrigacdes
contratuais. Nesse cenario, a existéncia de multiplos prestadores para atividades correlatas
poderia dificultar a fiscalizacdo administrativa e contratual, ampliando a complexidade do
controle, a verificacao das obrigagOes trabalhistas e a afericdo da regularidade da execucéo.
A concentracdo do objeto em um unico fornecedor, por sua vez, favorece a rastreabilidade
das responsabilidades, a padronizacdo das rotinas operacionais e a efetividade da

fiscalizagéo, reduzindo riscos de falhas na gestao contratual.

13.2.8. Nesse sentido, a opc¢do pelo julgamento por grupo Unico do objeto revela-se
compativel com a natureza integrada dos servicos, além de favorecer a padronizacdo da
execucao, a eficiencia administrativa e a adequada fiscalizagdo contratual, ndao se
verificando restricdo indevida a competitividade, mas sim modelagem contratual orientada

pela busca da melhor solucdo para a Administragcédo Publica.

13.3. Exigéncias de Habilitacéo

13.3.1. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar 0s seguintes requisitos:
13.4. Habilitagdo Juridica

13.4.1. No caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas

Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede.

13.4.2. Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br.

13.4.3. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento
comprobatoério de seus administradores.
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13.4.4. Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao

no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia.

13.4.5. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus

administradores.

13.4.6. Decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade empreséria estrangeira em

funcionamento no Pais.

13.4.7. Os documentos acima deverédo estar acompanhados de todas as alteragcbes ou da

consolidacéo respectiva.
13.5. Habilitagdo Fiscal, Social e Trabalhista

13.5.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de

Pessoas Fisicas, conforme o caso.

13.5.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos
a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n®1.751, de 02/10/2014, do Secretério

da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
13.5.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS).

13.5.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacédo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos
do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452,
de 1° de maio de 1943.
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13.5.5. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o

objeto contratual.

13.5.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e/ou Municipal do domicilio ou sede

do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

13.5.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacao
de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na

forma da lei.
13.6. Qualificacdo Econdmico-Financeira
13.6.1. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor.

13.6.2. Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais

demonstracdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais.

13.6.2.1. As empresas criadas no exercicio financeiro da dispensa deverdo atender a todas
as exigéncias da habilitacdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco

de abertura.

13.6.2.2. Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao Ultimo exercicio no caso de a

pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

13.6.2.3. Caso o fornecedor seja cooperativa, tais documentos deverdo ser acompanhados
da ultima auditoria contébil-financeira, conforme disp&e o artigo 112 da Lein®5.764, de 1971,
ou de uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgéo

fiscalizador.
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13.6.3. Comprovacéao da boa situacéo financeira da empresa mediante obtencéo de indices
de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um),

obtidos pela aplicacao das seguintes formulas:

LG = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
- Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
SG = Ativo Total
B Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
LC = Ativo Circulante
Passivo Circulante

13.6.3.1. As empresas, que apresentarem resultado inferior ou igual a 1(um) em qualquer
dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), deverao
comprovar capital ou patriménio liquido minimo de 10% (dez porcento) do valor total

estimado da contratag&o ou do item pertinente.

13.6.3.2. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado
mediante declaracao assinada por profissional habilitado da area contébil, apresentada pelo

fornecedor.
13.7. Qualificacdo Técnica

13.7.1. Comprovacao de aptidao para o fornecimento de bens similares de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacéo, por meio
da apresentacdo de certidbes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, ou regularmente emitido (s) pelo conselho profissional competente, quando for o
caso, em nome da licitante contendo pelo menos 3 (trés) anos de experiéncia, sendo

permitido o somatorio de atestados distintos para efeito de prazo.

13.7.1.1 A finalidade da apresentacao desta certificacao é o decurso do prazo de seguranca

dos servigos, segundo o qual podera ser verificado se a licitante possui histéricos negativos
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na justica do trabalho, experiéncia na virada de exercicios financeiros, gestdes de crise de
pessoal, além de estabilidade estrutural, visto que o servico corresponde a um objeto
essencial e continuado, tratando-se de exigéncia que guarda proporcionalidade com sua

importancia.

13.7.1.2 A apresentacdo de atestado de capacidade técnica é indispensavel para
comprovacao da experiéncia da empresa na prestacéo dos servicos, o que se constitui ponto
chave para assegurar que o critério objetivo de julgamento das propostas seja efetivamente
observado pelo 6rgao licitante visando resguardar o interesse publico em contratar empresa

apta, dotada de experiéncia especifica no servi¢co objeto do contrato.

13.7.1.3 A exigéncia de que a empresa ja atue no mercado com pelo menos 3 (trés) anos
de experiéncia na area evita contratacdes de empresas inexperientes, o que traria prejuizos

a Administracao Publica.

13.7.1.4 Os atestados de capacidade técnica apresentados pelas licitantes poderdo, em
sede de diligéncia, ter sua comprovacdo complementada por documentacdo comprobatoria,
tais como nota(s) fiscal(is) ou contrato(s) que evidenciem a efetiva execucdo do objeto
atestado, permitindo a verificacao da veracidade das informacdes prestadas.

13.7.2 Declaragédo Conjunta de cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 7° da
Constituicdo Federal, no tocante a observancia quanto a proibicdo de trabalho noturno,
perigoso ou insalubre a menores de dezoito e de qualquer trabalho a menores de dezesseis
anos, salvo na condicao de aprendiz, a partir de quatorze anos e Declaragdo de cumprimento
das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas, conforme Anexo 1V do
Edital.
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13.7.3 A licitante devera apresentar, como condicdo de habilitacdo, Certiddo de
Cumprimento da Cota de Aprendizagem, expedida nos termos do art. 429 da Consolidagéo
das Leis do Trabalho (CLT).

13.7.4 A Licitante dever& apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaracédo de que sua
proposta econdémica compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infra
legais, na convencao coletiva de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes

na data de entrega das propostas.

13.7.5 A licitante devera apresentar, como condicdo de habilitacdo, declaracdo de que o
licitante possui ou instalara escritério em local no municipio de Saquarema, a ser

comprovado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias contado a partir da vigéncia do contrato.

13.7.7 Para fins de comprovacao da capacidade técnico-operacional, nos termos do artigo
67 da Lei n® 14.133/2021, sera exigida das licitantes a apresentacdo de atestado(s) de
capacidade técnica, devidamente emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado,
gue comprove(m) que a empresa ja executou servicos de complexidade equivalente ou
superior ao objeto da presente contratacdo em metragem minima correspondente a 50%

(cinquenta por cento) do quantitativo total previsto, a saber 43.994.696,86 m2.

Justificativa: A exigéncia de apresentacdo de atestado(s) de capacidade técnica
comprovando a execucgao prévia de servigos com complexidade equivalente ou superior, em
guantitativo minimo justifica-se pois contratagdo envolve execucdo em larga escala, com
elevada demanda operacional, logistica e de mobilizacdo de recursos humanos e
equipamentos, sendo imprescindivel que a futura contratada demonstre experiéncia prévia
compativel com a dimensao do objeto, a fim de mitigar riscos de inexecucao, paralisacées
ou desempenho insuficiente. O percentual fixado em 50% mostra-se razoavel e proporcional,
pois nao restringe indevidamente a competitividade, ao mesmo tempo em gque assegura que
a empresa detenha capacidade técnico-operacional minima para execucao adequada do
contrato.
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13.7.8 Sera admitida, para fins de comprovacao de quantitativo minimo, a apresentacédo e o

somatorio de diferentes atestados.

13.7.9 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz
ou da filial do fornecedor, que na forma do art. 67, 85° da lei 14.133/2021.

13.8 O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracédo, cépia do
contrato que deu suporte a contratacéo, endereco atual da contratante e local em que foi

executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

13.9 os atestados deverdo referir-se a servicos prestados no ambito de sua atividade

econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

13.10. Da necessidade de inverséo de fases

13.10.1. A adocao da inversao das fases de julgamento e habilitacdo, com a analise prévia
da habilitagéo dos licitantes antes da apreciacéo das propostas de precos, encontra respaldo
no art. 17, 81°, da Lei n°® 14.133/2021, que autoriza expressamente a Administracao Publica
a alterar a ordem das fases do procedimento licitatorio, desde que o faca de forma motivada,

justificada e em atencédo ao interesse publico, vejamos:
“Art. 17. O processo de licitagdo observara as seguintes fases, em sequéncia:
| - preparatoria;
Il - de divulgacédo do edital de licitac&o;
Il - de apresentacao de propostas e lances, quando for o caso;
IV - de julgamento;
V - de habilitacéo;

VI - recursal;
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VII - de homologacao.

8§ 1° A fase referida no inciso V do caput deste artigo podera,
mediante ato motivado com explicitacdo dos beneficios
decorrentes, anteceder as fases referidas nos incisos Il e IV
do caput deste artigo, desde que expressamente previsto no edital

de licitacao.”

13.10.2. O objeto da presente licitacdo consiste na contratacdo de empresa especializada
para a prestacdo continua de servicos de limpeza, conservacdo e higienizacdo, com
dedicacdo exclusiva de méo de obra, incluindo o fornecimento de materiais, equipamentos
e insumos, destinados a todas as unidades vinculadas a Secretaria Municipal de
Administracdo, Receita e Tributacdo, e a Secretaria Municipal de Educacéo, Cultura,
Incluséo, Ciéncia e Tecnologia. Trata-se, portanto, de contratacédo de grande vulto financeiro,
elevada complexidade operacional e relevancia estratégica, cuja execuc¢do inadequada
impacta diretamente o funcionamento das unidades educacionais e a prestacao de servicos
publicos essenciais.

13.10.3. No hist6rico de contratacdes similares realizadas por este érgao em procedimentos
licitatérios com objetos de natureza semelhante, verificou-se, de forma reiterada, a
participacdo de licitantes sem capacidade técnica, operacional e econdmico-financeira
compativel com o objeto, 0os quais apresentam propostas artificialmente reduzidas, com o
anico intuito de influenciar o resultado do certame, pratica esta conhecida na jurisprudéncia
do Tribunal de Contas da Unido como “pratica do coelho” onde empresas dao lances muito
baixos para liderar, mas depois desistem ou alegam inépcia, visando beneficiar um segundo
colocado combinado ou frustrar a licitagdo. Tais condutas comprometem a competitividade
saudavel, geram atrasos, recursos infundados e desisténcias, ocasionando prejuizos ao
erario e a continuidade dos servicos.
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13.10.4. A inversdo das fases, ao permitir que a habilitacdo seja analisada previamente,
assegura que somente licitantes efetivamente aptos, sob os aspectos técnico, operacional,
econdmico-financeiro e juridico, participem da fase de apresentacdo e julgamento das
propostas de precos. Com isso, evita-se que empresas desprovidas de estrutura minima ou
experiéncia comprovada interfiram artificialmente no resultado do certame, promovendo uma

competicdo mais qualificada, realista e alinhada a capacidade de execucéo do objeto.
13.10.5. Sob o ponto de vista técnico, a medida contribui para:

I.  Reducéo do risco de inexecucao contratual;

II.  Mitigacdo de precos inexequiveis;

[ll.  Maior eficiéncia procedimental;

IV.  Diminuigdo de recursos meramente protelatorios;

V. Garantia da continuidade e qualidade dos servicos, especialmente em

ambiente educacional.

13.10.6. Sob o aspecto juridico, a inversdo das fases ndo restringe a competitividade,
tampouco viola o principio da isonomia, ao contrario, qualifica a disputa, prestigia os
principios da eficiéncia, economicidade, planejamento, seguranca juridica e protecdo ao

interesse publico, todos expressamente previstos na Lei n°® 14.133/2021.

13.10.7. Dessa forma, considerando o histérico do 6rgdo em contratacbes de mesma
natureza, a ocorréncia reiterada de licitantes aventureiros, o vulto, a complexidade e a
essencialidade do objeto e a expressa autorizacdo legal, resta plenamente justificada,
adequada e proporcional a adocéo da inversdo das fases de julgamento e habilitagdo, como
medida apta a resguardar o interesse publico, assegurar a selecdo da proposta mais
vantajosa e garantir a contratacdo de empresa efetivamente capaz de executar o objeto
licitado, nos termos do art. 17, 8§1°, da Lei n® 14.133/2021.
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14. Estimativa do Valor da Contratacao
14.1. Memoria de célculo
14.1.1. Considerando a necessidade que motivou a abertura deste processo administrativo.

14.1.2. Considerando as unidades pertencentes a Secretaria Municipal de Administragéo,

Receita e Tributacéo.

14.1.3. Considerando os processos e contratos relacionados abaixo:

PROCESSO OBJETO CONTRATO

Contratacao de empresa especializada na prestagéo de
10.881/2021 | servicos de limpeza das areas internas e externas dos 78/2021
prédios publicos da Prefeitura Municipal de Saguarema.
Contratacdo de empresa especializada na
prestacdo de servicos de limpeza em ambiente

6.844/2020 | escolar, creches e da sede as Secretaria Municipal 76/2021
de Educacdo - SME do Municipio de
Saquarema/RJ.

Contratacdo de empresa especializada na
prestacdo de servicos com dedicacdo exclusiva de
12.264/2025 | mdo de obra para a Secretaria Municipal de 120/2025
Educacéo, Cultura, Inclusdo, Ciéncia e Tecnologia
do Municipio de Saquarema/RJ.

14.1.3.1. O contrato n° 78/2021, atualmente vigente, firmado em 2021 com base na Lei n°
8.666/1993, encontra-se proximo de atingir o limite maximo de prorrogacdes de prazo
permitidas. Considerando o término do prazo contratual e as regras legais aplicaveis, nao
sera possivel realizar nova prorroga¢édo no ano de 2026.

14.1.3.2. O contrato n° 76/2021, atualmente vigente, firmado em 2021 com base na Lei n°
8.666/1993, encontra-se proximo de atingir o limite maximo de prorrogacfes de prazo
permitidas. Considerando o término do prazo contratual e as regras legais aplicaveis, ndo
sera possivel realizar nova prorrogacdo no ano de 2026.

14.1.3.3. Tendo em vista que o contrato 120/2025 ndo contempla integralmente a demanda
operacional e funcional da rede, uma vez que, no momento da abertura do processo n°
12.264/2025, em 18 de junho de 2025, o contrato n® 76/2021 encontrava-se vigente. E
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oportuno frisar que o processo n° 12.264/2025 foi elaborado com o objetivo de assegurar a
continuidade e a integralidade dos servicos prestados, garantindo o atendimento completo
da demanda, em continuidade as atividades ja contempladas pelo contrato n°® 76/2021.

14.1.3.4. Diante dessa situacdo, torna-se indispensavel a abertura de procedimento
licitat6rio para garantir a continuidade da prestacao dos servicos, atendendo plenamente a
demanda da Secretaria Municipal de Educacéo, Cultura, Inclusao, Ciéncia e Tecnologia. Tal
medida visa assegurar que as unidades administrativas e educacionais mantenham
condicdes adequadas de higiene, limpeza e conservacao, garantindo ambientes saudaveis,
seguros e acolhedores.

14.2. Valor Estimado da Contratacao

14.2.1. O valor unitario estimado da contratacéo foi apurado pelo Departamento de Compras
da Secretaria Municipal de Gestéo, Inovacao e Tecnologia, nos termos dos arts. 4° e 6° do
Decreto Municipal n°® 2.741, com base em pesquisa de mercado realizada por meio de
consultas ao Banco de Precos, cuja cotagéo obtida encontra-se dentro do prazo de 6 (seis)
meses, referente ao mesmo objeto, originalmente destinado a Secretaria Municipal de
Educacgédo, Cultura, Inclusdo, Ciéncia e Tecnologia, sendo utilizada, neste Termo de
Referéncia, de forma subsidiaria para fins de estimativa.

14.2.2. O detalhamento dos valores unitarios e do valor global estimado encontra-se disposto
na planilha de estimativa de precgos abaixo.

PLANILHA DE ESTIMATIVA DE PRECOS

ITEM DESCRIQAO UNID LAY, UNI'I\'/,?FI(_I(())RPOR VARCIR CROIEL 42
| TOTAL DE M2 M2 MESES
Prestagdo de Servigcos
Integrados de Apoio
Operacional em Espacos
1 Publicos, viabilizando a m2 48.840.731,28 R$ 0,39 R$ 19.047.885,20
realizacdo de Servigos
Operacionais em Areas Publicas
internas.
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Prestacao de Servicos
Integrados de Apoio
Operacional em Espagos
2 Publicos, viabilizando a m?2 | 39.148.662,96 R$ 0,43 R$ 16.833.925,07
realizacdo de Servigos

Operacionais em Areas Publicas
externas.

TOTAL R$ 35.881.810,27

14.2.3. Dessa forma, o valor estimado total da contratacdo é de R$ 35.881.810,27 (Trinta e
cinco milhdes, oitocentos e oitenta e um mil, oitocentos e dez reais e vinte e sete centavos).

15. Proposto de Pregos
15.1. A proposta sera regrada pelas planilhas de custos unitérios.

15.2. As propostas deverédo ser acompanhadas obrigatoriamente pela Convencéo Coletiva
de Trabalho vigente e correspondente a elaboragéo da proposta de precos, sob pena de

desclassificacao.

15.3. Obrigatério a apresentacédo da GFIP/SEFIP referente aos 3 (trés) ultimos meses, a fim

de ser verificada a regularidade do SAT/FAP.

15.4. Obrigatério a apresentacéo de declaracdo de regime tributario a fim de certificar, se a

licitante possui recolhimentos proporcionais ou com aliquotas fixas.

15.5. Os itens relacionados a “Transportes” deverao incluir um valor estimado de “Diarias”
em paridade com a metodologia de incidéncia e o valor concedido ao Municipio para os
servidores de carreira nas situacdes similares, o que se deve ao carater de extingdo dos

cargos similares, pautando-se tal posi¢do no Principio da Isonomia.

15.6. Em se tratando de servi¢cos com fornecimento de méao de obra em regime de dedicacéo
exclusiva, a fim de assegurar o tratamento isonémico entre as licitantes, informa-se que
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foram utilizados os seguintes acordos, dissidios ou convencdes coletivas de trabalho no

calculo do valor estimado pela Administracao:

15.6.1. Convencéo Coletiva de Trabalho 2025/2026 firmada entre o SINDICATO DAS
EMPRESAS DE ASSEIO E CONSERVAC}AO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO, CNPJ
n. 34.037.150/0001-91 e o SINDICATO DOS EMPREGADOS EM EMPRESAS DE
PRESTACAO DE ASSEIO E CONSERVACAO DO MUNICIPIO DO RIO DE JANEIRO,
CNPJ n. 34.273.029/0001-69, registrada no Ministério do Trabalho e Emprego sob o n°
RJ001061/2025 na data de 11/02/2025, com vigéncia de 01/01/2025 a 28/04/2026;

15.6.2. Os acordos, dissidios ou convencdes coletivas indicado(s)no subitem acima néo é

de utilizacdo obrigatoria pelos licitantes, mas, ao longo da execucao contratual, sempre

se exigird o cumprimento dos acordos, dissidios ou convencdes coletivas adotados por cada
licitante/contratado, obedecidos os custos minimos relevantes fixados pela Administracéo.

15.6.3 em conformidade com o Acérddo TCU n° 1207/2024-Plenéario e Decreto n°
12.174/2024, somente serdo aceitas propostas que adotem, na planilha de custos e
formacdo de precos, valor igual ou superior ao orcado pela administracdo, que

correspondera a soma do salario e do auxilio-alimentacéo.

15.6.4 De modo a resguardar o interesse da Administracdo Publica, bem como buscar
garantir a protecao do trabalhador terceirizado, a licitante devera apresentar juntamente com
a proposta de precos, declaragcdo conforme modelo do Edital, contendo as seguintes

informacdes:

a) Informacdo do enquadramento sindical da empresa, a atividade econbmica
preponderante e a justificativa para adoc¢ao do instrumento coletivo do trabalho em que se
baseia sua proposta;
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b) ciéncia da necessidade de apresentacdo, juntamente com esta declaracéo, de cépia da
carta ou registro sindical do sindicato a qual declaro ser enquadrado, em razdo do

regramento do enquadramento sindical previsto na CLT ou por for¢a de decisé&o judicial,

c) Ciéncia das responsabilidades advindas das situacdes de ocorréncia de erro no
enquadramento sindical, ou fraude pela utilizacéo de instrumento coletivo incompativel com
0 enquadramento sindical declarado ou no qual a empresa nao tenha sido representada por
orgao de classe de sua categoria, que dai tenha resultado vantagem indevida na fase de
julgamento das propostas, sujeitando a contratada as sancdes previstas no art. 156, incisos
Il elV, da Lei 14.133/2021,

d) Ciéncia da responsabilidade exclusiva advinda do cometimento de erro ou fraude no
enquadramento sindical e pelo eventual 6nus financeiro decorrente, por repactuacao ou por
forca de decisdo judicial, em razdo da necessidade de se proceder ao pagamento de
diferencas salariais e de outras vantagens, ou ainda por intercorréncias na execugdo dos

servigos contratados, resultante da adoc¢éo de instrumento coletivo do trabalho inadequado;

e) Ciéncia da aderéncia a convencado coletiva do trabalho utilizada para elaboracdo da
proposta para fins de atendimento a eventual necessidade de repactuacdo dos valores
decorrentes da méo de obra, consignados na planilha de custos e formacdo de precos do

contrato, em observancia ao disposto no art. 135, inciso Il, da Lei 14.133/2021.

15.6.5 Nao se admitird proposta que apresente precos global ou unitarios simbolicos,
irrisorios ou de valor zero, incompativeis com os pre¢os dos insumos e salarios de mercado,
acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatorio da licitacdo néo tenha
estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalacbes de
propriedade do proprio licitante, para 0s quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da

remuneracao.
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15.6.6 A Contratada devera arcar com o 06nus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis
decorrentes de fatores futuros e incertos, como o quantitativo de vale-transporte; porém o
subdimensiona mento intencional apos o erro ser acusado pelo pregoeiro e concedido prazo
para ajustes, relativo a tarifas ou tributos e custos decorrentes de aplicacédo de lei, sentenca
normativa, acordo coletivo, convencao coletiva ou outros instrumentos legais, tornara o item
presumivelmente inexequivel e poderd implicar em desclassificacdo da proposta se
desacompanhado de documentacdo comprobatéria de isencdo, prestacdo alternativa ou

outro tipo de beneficio, ainda que o ato convocatdrio ndo tenha estabelecido limites minimos.

15.6.7 se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a exemplo do regime do Lucro Real, a previsdo adequada sera a que corresponde
a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses. Para tanto, sera
exigida a comprovacéo pela apresentacdo de documentos de Escrituracdo Fiscal Digital da
Contribuigcéo para o PIS /PASEP e COFINS dos ultimos 12 (doze) meses anteriores a data
da licitacdo, ou outro meio habil quando da apresentacdo da sua proposta, em gue seja

possivel demonstrar as aliquotas médias efetivas.

15.6.8 Considerando gque serd adotada a Conta Vinculada como ferramenta de

mitigacdo dos riscos trabalhistas, a licitante devera consignar obrigatoriamente em

sua planilha, os percentuais incidentes sobre a remuneracao previstos na IN 05/2017

e no Caderno Técnico de Logistica sobre Conta Depésito Vinculada blogueada para

movimentacdo da SEGES/MP, visto que durante a execucdo do contrato estes serdo

0s percentuais a serem aplicados sobre a remuneracado e retidos das notas fiscais

para dep6sito na conta vinculada.

15.6.9 Caso a licitante utilize percentuais diferentes dos previstos pela Administragdo na
Planilha de Custos e Formacéo de Precos Estimativos, para os custos relativos a eventos

futuros e incertos, a exemplo do aviso prévio indenizado, aviso prévio trabalhado, auséncias
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por doenca, licenca maternidade, licenca paternidade, auséncias legais, auséncias por
acidente de trabalho, devera apresentar a memoria de calculo utilizada e metodologia
empregada, podendo ser recusadas pela Administragdo caso ndo sejam coerentes
matematicamente ou ndo comprovem a exequibilidade minima para cobrir 0s custos durante

a execucdo do contrato.

15.6.10 durante a execucédo do contrato, os custos indicados no subitem acima poderao ser
reduzidos ou zerados em negociagao entre as partes, com base nas ocorréncias registradas

durante a execucao.

15.6.11 O licitante deve preencher o item “Seguro Acidente de Trabalho” do submodelo 2.2
da planilha de custos e formacao de precos com base na multiplicacdo do percentual do
RAT de sua atividade preponderante pelo percentual do seu FAP, a serem comprovados no
envio de sua proposta adequada ao lance vencedor, mediante apresentacdo da GFIP ou

outro documento apto a fazé-lo.

15.6.12 A licitante convocada para ajustar a planilha de custos de sua proposta aos subitens

acima e ndo o fizer, estara sujeita a desclassificacao.

15.6.13 Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagéo
da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema
pelo pregoeiro, desde que ndo haja majoracdo do preco e que se comprove que este é 0
bastante para arcar com todos os custos da contratagéo;

15.6.14 apo6s a aceitacdo da planilha de custos e formacdo de precos, a licitante sera
convocada no sistema para negociar os valores com a finalidade de ajustar o valor final do

lance ao valor aceito da planilha de custos.

15.7. Planilha de composicéo de custos

Processo n° 1202 — Secretaria Municipal de Administracdo, Receita e

Tributacao.
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CNPJ:

Razé&o Social:
Endereco:

Telefone para contato:

E-mail:
Data:
5 QUANT VALOR VALOR
ITEM DESCRICAO UNID. TOTAL DE. M2 UNITARIO POR GLOBAL 12
M2 MESES

prestacao de
Servicos Integrados
de Apoio
Operacional em
Espacos Publicos,
viabilizando a
realizacéo de

1 Servigos m2 812093280 | R$ . RS -
Operacionais em
Areas Pdblicas
internas vinculadas
a Secretaria
Municipal de
Administracao,
Receita e
Tributacéo.
prestacéo de
Servigcos Integrados
de Apoio
Operacional em
Espacos Publicos,
viabilizando a
realizacéao de

2 Servigos m 11.495.346,72 | RS$ . RS -
Operacionais em
Areas Publicas
externas vinculadas
a Secretaria
Municipal de
Administracao,
Receita e
Tributacéo.
prestacao de

3 Servicos Integrados m?2 40.719.798,24 R$ - R$ -
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de Apoio
Operacional em
Espacos Publicos,
viabilizando a
realizagéo de
Servigos

Operacionais em
Areas Publicas
internas vinculadas
a Secretaria
Municipal de

Educagédo, Cultura,
Inclusdo, Ciéncia e

Tecnologia.
prestacéo de
Servicos Integrados
de Apoio
Operacional em
Espacos Publicos,
viabilizando a
realizacéo de
4 Servigos m2 27.653.316,24 | R$ . RS -
Operacionais em
Areas Publicas
externas vinculadas
a Secretaria
Municipal de
Educacado, Cultura,
Incluséo, Ciéncia e
Tecnologia.
TOTAL R$ -
Proposta valida por dias.

Assinatura/carimbo

15.7. Planilha de Custos e Formacao de Precos

Processo n° 1202 — Secretaria Municipal de Administracdo, Receita e

Tributacao.
CNPJ:
Razao Social:
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Endereco:

Telefone para contato:

E-mail:
Data:
PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS
ITEM CATEGORA PROFISSIONAL ESCALA DE SERVICO
DISCRIMINACAO DOS SERVICOS
A Data de apresentacdo da proposta xxx/2025
B Municipio Saquarema/RJ
C Ano do Acordo, Convencao ou Dissidio Coletivo XXXX
D Nimero de meses de execucdo contratual 12

IDENTIFICACAO DO SERVICO
Quantidade total a contratar (em funcéo da unidade
de medida)

Tipo de Servico | Unidade de Medida

DADOS PARA COMPOSICAO DOS CUSTOS REFERENTES A MAO-DE-OBRA
1 Tipo de servico (mesmo servico com caracteristicas
distintas)
Classificacé@o Brasileira de Ocupacdes (CBO)
Salério Nominativo da Categoria Profissional
Categoria profissional (vinculada a execucéo contratual)
Data base da categoria (dia/més/ano)

galbhiwiN

MODULO 1 — COMPOSICAO DA REMUNERACAO

1 | COMPOSICAO DA REMUNERACAO % VALOR (R$)
A Saléario Base 100,00% R$ -
B Adicional Periculosidade 0,00% R$ -
C Adicional Insalubridade 0,00% R$ -
D Adicional Noturno 0,00% R$ -
E Adicional de Hora Noturna Reduzida 0,00% R$ -
F Adicional Hora Extraordinaria 0,00% R$ -
TOTAL DO MODULO 1 R$ -

MODULO 2 — ENCARGOS E BENEFICIOS ANUAIS, MENSAIS E DIARIOS
_ 0

gléil\églli%LO 2.1 -13° SALARIO, FERIAS E ADICIONAL % VALOR (R$)
A 13° (décimo-terceiro) salario 8,33% R$ -
B Adicional de Férias 12,10% R$ -
TOTAL SUBMODULO 2.1 R$ -
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SUBMODULO 2.2 - GPS, FGTS E OUTRAS
CONTRIBUICOES e VALER ()
A INSS 20,00% R$ -
B Salério Educacéo 2,50% R$ -
C SAT (Seguro Acidente de Trabalho) 3,00% R$ -
D SESC ou SESI 1,50% R$ -
E SENAI — SENAC 1,00% R$ -
F SEBRAE 0,60% R$ -
G INCRA 0,20% R$ -
H FGTS 8,00% R$ -
TOTAL SUBMODULO 2.2 R$ -
SUBMODULO 2.3 — BENEFICIOS MENSAIS E DIARIOS %
~ DIAS VALOR DESCONTO | VALOR (R%)
D EFETIVOS | DIARIO (R$) | DEVIDO
A | Transporte R$ - 6,00% R$ -
B Agxilio-Refeigéo / RS i 10,00% R$ -
Alimentacdo
C | Assisténcia Médica e Familiar R$ -
D | Beneficio Social Familiar R$ -
E | Outros (especificar) R$ -
TOTAL SUBMODULO 2.3 R$ -
QUADRO-RESUMO DO MODULO 2 - ENCARGOS, BENEFICIOS ANUAIS, MENSAIS E
DIARIOS
MODULO 2 - ENCARGOS,;EEE%CIOS ANUAIS, MENSAIS E VALOR (RS)
2.1 | 13° Salério, Férias e Adicional de Férias R$ -
2.2 | GPS, FGTS e Outras Contribuicdes R$ -
2.3 | Beneficios Mensais e Diarios R$ -
TOTAL DO MODULO 2 R$ -
MODULO 3 — PROVISAO PARA RESCISAO
3 PROVISAO PARA RESCISAO % VALOR (R$)
A Aviso Prévio Indenizado 0,42% R$ -
B Incidéncia do FGTS sobre Aviso Prévio Indenizado 0,03% R$ -
C Multa do FGTS sobre o Aviso Prévio Indenizado 2,00% R$ -
D Aviso Prévio Trabalhado 1,94% R$ -
E Incidéncia de GPS, FGTS e outras contribuices
sobre o Aviso Prévio Trabalhado ¢ 0,71% R$ )
F Multa do FGTS sobre o Aviso Prévio Trabalhado 2,00% R$ -
TOTAL DO MODULO 3 R$ -
MODULO 4 — CUSTO DE REPOSICAO DO PROFISSIONAL AUSENTE
SUBMODULO 4.1 — SUBSTITUTO NAS AUSENCIAS % VALOR (RS)
LEGAIS
A Substituto na cobertura de Férias 0,93% R$ -
B Substituto na cobertura de Auséncias Legais 0,28% R$ -
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C Substituto na cobertura de Licenca Paternidade 0,02% R$ -
D Substituto na cobertura de Auséncia por Acidente de 0.33% RS )
Trabalho
E Substituto na cobertura de Afastamento Maternidade 0,29% R$ -
F Subsnty_to na cobertura Outras Auséncias 0,00% RS )
(especificar)
TOTAL SUBMODULO 4.1 R$ -
SUBMODULO 4.2 — SUBSTITUTO NA INTRAJORNADA % VALOR (R$)
A Subsfututo na~cobertura de Intervalo para Repouso 0,00% RS )
ou Alimentacéo
TOTAL SUBMODULO 4.2 R$ -
QUADRO-RESUMO DO MODULO 4 — CUSTO DE REPOSICAO DO PROFISSIONAL
AUSENTE
MODULO 4 — CUSTOS DE REPOSICAO DO PROFISSIONAL
AUSENTE VALOR (R$)
4.1 | Substituto nas Auséncias Legais R$ -
4.2 | Substituto na Intrajornada R$ -
TOTAL MODULO 4 R$ -
MODULO 5 — INSUMOS DIVERSOS
5 INSUMOS DIVERSOS VALOR (R$)
A Uniformes/EPI’s R$ -
B Materiais R$ -
C Equipamentos R$ -
D Outros (especificar) R$ -
TOTAL DO MODULO 5 R$ -
MODULO 6 — CUSTOS INDIRETOS, TRIBUTOS E LUCRO
6 CUSTOS INDIRETOS, TRIBUTOS E LUCROS % VALOR (R$)
A Custos Indiretos 6,00% R$ -
B Lucro 6,69% R$ -
. (Real
C Tributos presumido)
C.l1 | PIS 0,00% R$ -
C.2 | COFINS 0,00% R$ -
C.3 | ISS 5,00% R$ -
TOTAL DO MODULO 6 R$ -

a) Calculo da aliquota total de tributos

_ Tributos %
°~ 100
To representa a aliquota dos tributos

= 5,00%
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b) Calculo do valor total da proposta antes de aplicar os tributos:

P, = Total dos médulos 1,2,3,4 e 5 + Custos Indiretos + Lucro

Po representa o valor bruto dos custos sem os tributos

c) Calculo do valor final da proposta com tributos

P1 fo
(1 - To)
P1 = Valor sem tributos
d) Valor dos tributos
P1-P,
QUADRO RESUMO DO CUSTO POR EMPREGADO
MAO-DE-OBRA VINCULADA A EXECUCAO CONTRATUAL (VALOR VALOR (RS)
POR EMPREGADO)
A | MODULO 1 — COMPOSICAO DA REMUNERACAO R$ -
B | MODULO 2 - ENCARGOS E BENEFICIOS ANUAIS, MENSAIS E RS ]
DIARIOS
C | MODULO 3 - PROVISAO PARA RESCISAO R$ -
D | MODULO 4 - CUSTO DE REPOSICAO DO PROFISSIONAL RS ]
AUSENTE

E | MODULO 5 - INSUMOS DIVERSOS R$ -
Subtotal A+B +C+ D+ E) R$ -
F | MODULO 6 — CUSTOS INDIRETOS, TRIBUTOS E LUCRO R$ -
PRECO TOTAL POR EMPREGADO R$ -

BASE DE CALCULO PARA AS HORAS EXTRAS - AUTOMATIZADA R$ -

VALOR HORA NORMAL 0,00%
50,00%
VALOR HORA EXTRA 100,00%

15.8. Insumos
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UNIFORMES, EPI'S E EPC’S
~ QUANT. VALOR VALOR
A=, DIESERIGAO il ANUAL UNITARIO GLOBAL
1 Uniforme (jaleco, camisa, Conjunto 5 RS | Rg )
calca e casaco)
2 Luva de borracha Par 24 R$ - | R$ -
3 Luva pigmentada Par 4 R$ - | R$ -
4 Luva de raspa de cano curto Par 1 R$ - | R$ -
5 Bpta de borracha de bico Par 1 RS | Rg )
corneo
6 Oculos de protecdo Unidade 2 R$ - | R$ -
Placa de controle de
7 pedestres — “Cuidado: Area Unidade 4 R$ - | R$ -
Molhada”
8 Cone plastico Unidade 4 R$ - | R$ -
9 Fita zebrada Unidade 6 R$ - | R$ -
Capa de chuva de alta .
10 qualidade Unidade 2 R$ - | R$ -
TOTAL R$ -

16. Visita Técnica

16.1. Podera ser feita visita técnica nas unidades, antes da apresentacdo das propostas
pelos licitantes, oportunidade esta em que o licitante toma conhecimento dos locais e das
condi¢cBes de execucao do objeto.

16.1.1. No dia da licitacdo n&o sera permito visita técnica.

16.2. A visita técnica podera ser realizada, com prévio agendamento, em até 2 (dois) dias
Uteis antes da data fixada para a abertura da sessao publica, por meio eletrénico, através do

e-mail administracao@sagquarema.rj.gov.br, e devera ter o acompanhamento de funcionario

indicado pela Secretaria Municipal de Administracéo, Receita e Tributagéo.

16.3. A visita técnica ndo é obrigatéria. O proponente torna-se responsavel pela néo
realizacdo e por ndo deter todo o conhecimento das premissas basicas necessarias para a
execucao dos servicos e demais informacdes necessdarias para a composicao do preco,
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assumindo integralmente o risco em eventuais equivocos na elaboracdo da proposta, ou

ainda na formacéo de precos e demais situacdes resultantes da auséncia de visita técnica.

16.4. Tendo em vista a faculdade da realiza¢do da visita técnica, as licitantes ndo poderao
alegar o desconhecimento das obrigacdes e grau de dificuldade existentes como justificativa
para se eximir das obrigacdes assumidas ou em favor de eventuais pretensfes de acréscimo

de precos em decorréncia da execucao do objeto que se pretende contratar.

16.5. A licitante que optar pela ndo realizacdo da visita técnica devera entregar, juntamente
com a documentacédo da proposta, declaracdo de dispensa de vistoria.

Minuta — Atestado de vista técnica

ATESTADO DE VISITA TECNICA

Processo Administrativo: 1202

Pregéo Eletrénico n° 1202

Atestamos que o Sr.(a) , portador da Carteira de
Identidade RG n° , CPF n° , representante da
empresa CNPJ/MF n° , realizou

visita técnica nas instalacées constantes do Termo de Referéncia.

Tendo vistoriado minuciosamente os locais conforme descritos no Edital e seus anexos,
tomando conhecimento de todas as informacgdes e condigbes para a execucao dos servigcos
licitados.

Saquarema, de de 202__ .
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Licitante (visitante)

Nome/assinatura e documento de identificacdo (RG/CPF)

Secretaria Municipal de Administracdo, Receita e Tributacdo (acompanhante)

Nome/assinatura e matricula

Minuta — Declaragado de dispensa de visita técnica

DECLARACAO DE DISPENSA DE VISITA TECNICA

A empresa , com desse a , ha cidade de

, inscrita no CNPJ sob n° , por intermédio de seu
representante legal Sr.(a) , (cargo que ocupa na empresa), portador
da Carteira de ldentidade RG n° e do CPF ,
em cumprimento ao solicitado no Edital de Pregdo Eletronico n° 1202___,

DECLARA, sob as penas da lei, ter conhecimento pelo do servico a ser prestado, de suas
condicdes e peculiaridades, dispensando a necessidade de Visita Técnica prevista e
facultada no Edital em epigrafe.
Declara, ainda, que se responsabiliza pela dispensa e por situagdes supervenientes, por ter
conhecimento suficiente para executar todos os servicos com as informacdes constantes do
Edital e seus anexos.

Local e data.

(assinatura e identificacdo do representante)
Representante Legal
Carimbo de CNPJ da empresa
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17. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

17.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no orcamento da Secretaria Municipal de Administracdo, Receita e
Tributacéo, e do orgamento da Secretaria Municipal de Educagéo, Cultura, Inclusdo, Ciéncia

e Tecnologia.

17.2. A contratacdo da Secretaria Municipal de Administracdo, Receita e Tributacdo sera

atendida pela seguinte dotacéo:

e Gestdo/Unidade: Secretaria Municipal de Administracéo, Receita e Tributacao
e Fonte de Recurso: 1500

e Programa de Trabalho: 041220010.2.002000

e Natureza de Despesa: 3.3.90.34.01.00.00

17.3. A contratacdo da Secretaria Municipal de Educacéo, Cultura, Inclusdo, Ciéncia e

Tecnologia seré atendida pelas seguintes dotacdes:

e Gestdo/Unidade: Secretaria Municipal de Educacado, Cultura, Inclusdo, Ciéncia e
Tecnologia

e Fonte de Recurso: 150001

e Programa de Trabalho: 12.122.0008.2.012

e Natureza de Despesa: 3.3.90.34.01

e Fonte de Recurso: 157300

e Programa de Trabalho: 12.361.0008.2.020

e Natureza de Despesa: 3.3.90.34.01

e Fonte de Recurso: 157300

e Programa de Trabalho: 12.365.0008.2.023
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e Natureza de Despesa: 3.3.90.34.01
18. Das infragOes e das sang¢des administrativas

18.1. Comete infragdo administrativa o licitante que praticar quaisquer das hipoteses

previstas no art. 155 da Lei n® 14.133/2021, quais sejam:
a) Der causa a inexecucdao parcial do contrato;

b) Der causa a inexecuc¢do parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao

funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
c) Der causa a inexecucao total do contrato;

d) Ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo

justificado;

e) Apresentar declaracédo ou documento falsa exigida para o certame ou prestar declaracao

falsa durante a licitacdo eletronica ou execucédo do contrato;
f) Fraudar a contratacdo ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;
g) Comparta-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza.

18.2. Serao aplicadas ao responsavel pelas infraces administrativas acima descritas as

seguintes sancdes:

18.2.1. Adverténcia, quando a contratada der causa a inexecugdo parcial do contrato,

sempre que nao s justificar a imposicao de penalidade mais grave;

18.2.2. Impedimento de licitar e contratar sempre que ndo se justificar a imposicdo de

penalidade mais grave;
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18.2.3. Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de
licitar ou contratar no ambito da Administracéo Publica direta e indireta de todos os entes
federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés anos) e maximo de 6 (seis) anos, que justifiquem

a imposigéo da penalidade mais grave;
18.2.4. Multa:

18.2.4.1. Moratéria de 5% (cinco por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da

parcela inadimplida, até o limite de 90 (noventa) dias;

18.2.4.2. Compensatoria de 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de

inexecucao total do objeto.

18.3. A aplicacdo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipotese

alguma, a obrigacédo de reparagéo integral do dano causado ao contratante.

18.4. Todas as sancOes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas

cumulativamente com a multa.

18.4.1. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15

(quinze) dias Uteis, contados da data de sua intimidacéo;

18.4.2. Se a multa aplicada e as indenizacbes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo contratante a contratada, além da perda desse valor,

a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente;

18.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento

da comunicacéo enviada pela autoridade competente.

18.5. A aplicacdo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditorio e a ampla defesa da contratada, observando-se o procedimento previsto no
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caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133/2021, para as penalidades de impedimento

de licitar e contratar e de declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.
18.6. Na aplicacao das sanc¢Oes seréo consideradas:

18.6.1. A natureza e a gravidade da infracdo cometida;

18.6.2. As peculiaridades do caso concreto;

18.6.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

18.6.4. Os danos que dela provierem para o contratante;

18.6.5. Implantacdo ou o aperfeicoamento de programas de integridade, conforme normas

e orientacdes dos 6rgaos de controle.

18.7. A personalidade juridica da contratada podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular as préatica de atos ilicitos
ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios com
poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relacéo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com a contratada, observados, em
todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

18.8. A contratada devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contados da data de
aplicacdo da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢fes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas, instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal.

18.9. As sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e declaragéo de inidoneidade para
licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133/2021.
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18.10. Os débitos do contratado para com a Administracdo, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizacdes, néo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados,
total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgéo decorrentes neste mesmo
contrato ou de outros contratos administrativos que o contratado possua com 0 mesmo

orgao.
19. Hipdteses de extincdo contratual

19.1. O contrato se extingue quando cumpridas as obrigacdes de ambas as partes, ainda
gue isso ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

19.2. Se as obrigacbes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara
prorrogada até a concluséo do objeto, caso em que devera a Administragdo providenciar a

readequacéo do cronograma fixado para o contrato.

19.3. O contrato se extingue quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente

de terem sido cumpridas ou ndo as obriga¢gdes de ambas as partes contraentes.

19.4. O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obriga¢gfes nele estipuladas, ou
antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n°
14.133/2021, bem como amigavelmente, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

19.4.1. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da Lei n® 14.133/2021.

19.4.2. A alteracdo social ou a modificagédo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo

ensejara a rescisao se nao estringir sua capacidade de concluir o contrato.

19.4.2.1. Se a operacdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser
formalizado termo aditivo para alteracao subjetiva.

19.5. O termo de rescisdo, sempre que possivel, sera precedido:
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19.5.1. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
19.5.2. Relacao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
19.5.3. Indeniza¢des e multas.

19.6. A extincdo do contrato ndo configura Obice para o reconhecimento do desequilibrio
econdmico-financeiro, hipétese em que serd concedida indenizacdo por meio de termo

indenizatorio.

Saquarema, 23 de marco de 2026.

INTEGRANTE TECNICO AUTORIDADE MAXIMA
Liliane Oliveira dos Santos José Patricia da Silva Oliveira
Assessora de Gabinete Secretaria Municipal de Educacdao, Cultura, Inclusao,
Ciéncia e Tecnologia

INTEGRANTE TECNICO AUTORIDADE MAXIMA
Fabio Ximenes Chaves Vidal Hailson Alves Ramalho
Matricula: 8455-1 Secretaria Municipal de Administracdo, Receita e
Tributagédo

Departamento de Contratos - SMART
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